Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE SAUDADES

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 10/2018

12 Retificacao destacada em vermelho.
22 Retificacdo destacada em azul.
32 Retificacdo destacada em verde.

O Prefeito do Municipio de Saudades, Estado de Santa Catarina,
DANIEL KOTHE, no uso de suas atribuicdes, TORNA PUBLICA, a RETIFICACAO do Edital de
Concurso Publico 10/2018, para provimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva dos
quadros de pessoal da Prefeitura Municipal de Saudades, a seguir relacionadas, o qual reger-se-a
pelas instrugdes e normas deste Edital e demais normas atinentes. O concurso tem coordenagao
técnico administrativa da Fundacdo Universidade do Oeste de Santa Catarina — FUNOESC.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Concurso Publico destina-se provimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva dos
quadros de pessoal da Prefeitura Municipal de Saudades, mediante as condicGes estabelecidas neste
Edital, legislacdo municipal e demais regras pertinentes.

1.2 O Concurso Publico sera regido pelo presente Edital, seus anexos, programas e eventuais
retificacbes, organizadas e executadas sob a responsabilidade da FUNOESC - Fundacgéo
Universidade do Oeste de Santa Catarina, Unoesc S&o Miguel do Oeste.

1.3. E de responsabilidade do candidato o conhecimento da legislacio mencionada no item anterior
e outras determinagdes referentes ao Concurso Publico para certificar-se de que possui todas as
condicbes e pré-requisitos para prestar as provas e documentos necessarios exigidos para o
cargo/emprego por ocasido da nomeacao se aprovado e convocado.

1.4. A inscricdo no Concurso Publico implicara, desde logo, a ciéncia e aceitacdo pelo candidato
das condicdes estabelecidas neste Edital.

1.5. O Concurso Publico sera regido por este Edital, supervisionado por Comissdao de
Acompanhamento e Fiscalizacdo designada pela Administragdo Municipal e executado pela
Fundacdo Universidade do Oeste de Santa Catarina, Unoesc Sdo Miguel do Oeste.

1.6. Os documentos exigidos pelas normas do presente edital, requerimentos e recursos
administrativos, deverdo ser entregues, respeitados os prazos e condicOes editalicias e de acordo
com o que estiver disposto no presente Edital.

1.7. A divulgacdo oficial das informacdes referentes a este Concurso Publico dar-se-&4 pela

publicacdo de editais no mural publico municipal e site oficial da Prefeitura de Saudades (SC)
(www.saudades.sc.gov.br).
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1.8. O prazo de validade do Concurso Publico sera de 1 ano, contado da publicacdo de sua
homologacéo, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracéo
Municipal.

1.9. Cadastro de Reserva é a relacdo dos candidatos aprovados que tenham obtido classificacdo
além do numero de vagas oferecidas pelo presente Edital.

1.9.1. Os candidatos que compuserem o cadastro de reserva somente serdo nomeados durante o
prazo de validade do presente Concurso Publico.

1.10. S&o condicdes para participacdo no presente Concurso Publico:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado ou portugués em condic¢do de igualdade de direitos com o0s
brasileiros; no caso de ser portugués, comprovar a condicdo de igualdade e gozo dos direitos
politicos na forma do art. 12, § 1°, da Constituicdo Federal;

b) Estar quite com as obrigagdes resultantes da legislacédo eleitoral, e, quando do sexo masculino,
estar quite também, com as obrigacGes do servico militar;

c) Ter conhecimento e concordar com todas as exigéncias contidas neste edital;

d) Possuir o nivel de escolaridade e habilitacdo legal para o exercicio da profissdo e exigida para o
cargo.

1.11. O candidato deve comprovar a idade minima de 18 anos e a escolaridade/habilitacdo exigida
no edital no ato da investidura, sob pena de ser automaticamente eliminado do Concurso Publico.

1.12. Os candidatos aprovados quando da contratacdo, serdo lotados, a critério da Administracao,
em qualquer dos 6rgdos da Prefeitura Municipal de Saudades.

1.13. O Concurso Publico sera realizado em um Unica etapa a saber, Prova Objetiva de carater
eliminatorio e classificatdrio, exceto para os cargos de Motorista e Operador de Maquinas, cargo
estes em que serd aplicada também prova pratica de carater eliminatorio, conforme disposicGes
previstas neste edital.

2. DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS, VAGAS, CARGA HORARIA,
HABILITACAO E VENCIMENTO

2.1. O cargo, o numero de vagas, o salario base, as exigéncias de escolaridade e outras dos cargos
objeto deste Concurso Publico sdo descritos na tabela abaixo:

NIVEL ALFABETIZADO E FUNDAMENTAL
Cargo Vagas Ampla | Vagas Total de C. H. Habilitacso Vencimento | Tipo de
g Concorréncia | PNE Vagas Semanal ¢ Inicial (R$) | Prova

Servente 02 - 02 +CR 40h Alfabetizado | R$1.109,97 | Objetiva
Merendeira 02 - 02 +CR 40h Alfabetizado | R$ 1.109,97 | Objetiva
Auxiliar de
g‘zrr"a'izo_s 03 - 03 +CR 40h Alfabetizado | R$ 1.109,97 | Objetiva
Masculino
Auxiliar de 03 - 03 +CR 40h Alfabetizado | R$1.109,97 | Objetiva
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Servigos
Gerais -
Feminino
Alfabetizado + Obijetiva
Motorista 02 - 02 +CR 40h CNH categoria | R$ 1.742,80 +
“D” Prética
Overador de Alfabetizado + Obijetiva
pera 01 - 01+CR 40h | CNH categoria | R$ 1.929,54 +
Maquinas €y Ati
D Pratica
Agente Ensino
Comunitario 03 - 03+CR 40h R$ 1.307,15 | Objetiva
. Fundamental
de Saude*

* O Agente Comunitario de Saude devera residir na micro area de atuacao, conforme Anexo VI. No
momento da contratacdo devera comprovar, documentalmente, seu endere¢o de residéncia.

ENSINO MEDIO

Vagas Ampla

Cargo P
9 Concorréncia

Total
de
Vagas

Vagas
PNE

C.H.
Semanal

Habilitacéo

Vencimento
Inicial (R$)

Tipo de
Prova

Técnico em

Informatica 01

01+
CR

40h

Ensino Médio
Completo, ou nivel
superior na area de

informaética,
devidamente
registrado, fornecido
por instituicdo
educacional,
reconhecida pelo

Ministério da

Educagéo;
Comprovacao de
Certificado(s) de

concluséo de curso(s)
técnico em
informética, minimo

100 horas ou

superior, reconhecido
pelo Ministério da

Educagéo;

comprovada-de-neo
anos-ha-area

(Excluida a

experiéncia)

R$ 2.147,36

Obijetiva

Auxiliar

Administrativo 01

02 +

S

40h

Ensino Médio
Completo

R$ 1.208,63

Objetiva

Técnico em

Contabilidade CR

40h

Ensino Médio
Completo, ou nivel
superior na érea de
Ciéncias Contéabeis,

devidamente

R$ 2.147,36

Obijetiva
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registrado, fornecido
por instituicdo
educacional,
reconhecida pelo
Ministério da
Educagéo;
Comprovacao de
Certificado(s) de
concluséo de curso(s)
técnico em
Contabilidade,
minimo 100 horas ou
superior, reconhecido
pelo Ministério da
Educagéo;
comprovada-de-ne
onesnaa-trtns
(Excluida a
experiéncia)
Ensino Médio
completo, ou nivel
superior na area de
Enfermagem,
devidamente
registrado, fornecido
por instituicdo
educacional,
reconhecida pelo
Ministério da
Educagéo;
Comprovacao de
Auxiliar de 03 + Certificado(s) de -
Enfermagem 03 CR 40h concluséo de curso(s) R$1.493,81 | Objetiva
técnico em
Enfermagem,
minimo 100 horas ou
superior, reconhecido
pelo ministério da
Educacdo,
comprovada-de-no
SROSROAC0:
(Excluida a
experiéncia)

01+ Ensino Médio .
01 - CR 40h Completo R$ 1.109,97 | Objetiva

Telefonista

Fiscal de Ensino Médio
Tributos e CR - CR 40h
Completo

Obras
Agente 01 01 02 + 20h Ensino Médio R$ 918,00 | Objetiva

R$ 1.493,81 | Objetiva
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Educativo CR Completo
Agente 03 + Ensino Médio o
Educativo 03 - CR 40h Completo R$ 1.836,01 | Objetiva
Assistente de 01+ Ensino Médio -
Educacio 01 - CR 40h Completo R$ 1.836,01 | Objetiva
ENSINO SUPERIOR
Total . .
Cargo Vagas A[np!a Vagas de C. H. Habilitagéo Vepglmento Tipo de
Concorréncia | PNE Vagas Semanal Inicial (R$) | Prova
. . Superior completo em
,;u_(li_lrti%rufolzcal 01 - OéF: 40h Direito, Economia ou | R$ 3.423,34 | Objetiva
Ciéncias Contabeis.
. Superior completo em
Auditor do L .
01+ Direito, Economia, .
Controle 01 - CR 40h Citncias Contabeis ou R$ 3.423,34 | Objetiva
Interno . x
Administracdo.
01 + Superior completo em
Nutricionista 01 - CR 40h Nutri¢do com registro | R$ 2.600,00 | Objetiva
no 6rgdo competente.
Superior completo em
Psicdlogo 01 - 01+ 40h Ps!cologlalcorp R$ 2.600,00 | Objetiva
CR registro no 6rgéo
competente.
Superior completo em
Professor de 10h, .
Educacéo CR - CR 20h, 30h Eegaﬁog'? com RS 2'8?]7’37 Obijetiva
Infantil ou 40h aol IEagao em (40h)
Educacdo Infantil.
Superior completo em
Educac&o Fisica com
Professor de 10h, A
Educagio CR : CR | 20n 30n | Dabilitacdoem | R$ 284737 | . 0p o
. Licenciatura e (40h)
Fisica ou 40h . o~
registro no 6rgdo
competente.
Superior completo em
Enfermeira CR - CR 40h Enfgrmagen] com R$ 4.357,01 | Objetiva
registro no 6rgéo
competente.
Ensino Superior
Procurador CR - | cr | 20n | CompletoemDireito | ooy 719 67 | Objetiva
Juridico com registro no 6rgao
competente.

2.2. As atribuicdes dos cargos sdo as constantes do Anexo | deste Edital, conforme Leis Municipais.
2.3. Os candidatos aprovados e nomeados estardo sujeitos ao Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais — Lei Complementar n. 05/2002, ao Estatuto do Magistério Publico Municipal — Lei

Complementar n. 07/2002 e Lei de Plano de Cargos e Salarios do Magistério Publico Municipal —
Lei Complementar n. 46/2012.
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3. DAS VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

3.1. Em cumprimento ao disposto no art. 37, inciso VIII da Constituicdo Federal, Lei n® 7.853/1989
e Decreto n° 3.298/99, as pessoas portadoras de necessidade especiais sdo reservados 5% (cinco por
cento) das vagas existentes, das que vierem a surgir ou daquelas criadas no prazo de validade e
forem destinadas ao provimento de candidato aprovado neste concurso, para 0 cargo cujas
atribuicGes sejam compativeis com a deficiéncia de que sejam portadores.

3.1.1. Os candidatos que concorrerem as vagas destinadas aos portadores de deficiéncia integraréo
lista especial de classificacdo e também a lista de classificacdo geral.

3.1.2. A convocacdo dos candidatos aprovados e classificados para vagas reservadas sera feita de
forma alternativa com os demais candidatos aprovados e classificados na listagem geral, sendo a
primeira convocacao para o candidato da listagem geral, a segunda para o portador de deficiéncia e
assim sucessivamente até o limite das vagas ofertadas (cinco por cento das vagas).

3.1.3. Relativamente a criagdo de novas vagas durante o prazo de validade do Concurso Publico,
sera convocado para contratacdo 1 (um) candidato inscrito, aprovado e classificado para as vagas
reservadas aos portadores de deficiéncia, a cada 19 (dezenove) contratacfes da listagem geral,
obedecendo ao disposto no item 3.1. deste Edital.

3.2. Para concorrer as vagas destinadas aos portadores de deficiéncia, o candidato devera:

a) Assinalar o campo destinado aos portadores de deficiéncia no formulario de inscricdo on line
disponivel no site www.saudades.sc.gov.br;

b) Preencher o requerimento contido no Anexo IlI do presente edital;

c) Anexar Laudo Médico (original ou cOpia autenticada), com expressa referéncia ao codigo

correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da
deficiéncia, cuja data de expedicdo nédo seja superior a 90 dias a contar de data de publicacdo do
presente edital.
3.2.1. Os documentos acima descritos deverdo ser entregues, até o dia 24/05/2018, no setor de
protocolo da Prefeitura Municipal de Saudades, situada a Rua Castro Alves, 279, Centro, no
municipio de Saudades, nos horarios de funcionamento da Prefeitura Municipal, ou poderdo ser
encaminhados via correios para o endereco Universidade do Oeste de Santa Catarina, Rua Oiapoc,
n° 211, Bairro Agostini, Sdo Miguel do Oeste/SC, CEP 89900-000, aos cuidados da DIPPGE.

3.3. A ndo-observancia ao disposto no item anterior acarretara a perda do direito ao pleito das vagas
reservadas aos candidatos em tais condicdes.

3.4. O candidato portador de deficiéncia que necessitar de condi¢des especiais para a realizacdo da
prova devera informar qual a condigdo especial no Formulario de Inscricdo on line.

3.4.1. Os candidatos serdo comunicados acerca do deferimento ou ndo dos pedidos de condi¢cdes
especiais por aviso publicado no Mural Pablico Municipal e site oficial da Prefeitura Municipal de
Saudades até o dia 06/06/2018.

3.4.2. Os candidatos que tiverem seus pedidos de condigdes especiais indeferidos poderdo
encaminhar recurso no prazo previsto no cronograma do Item 12 do presente Edital, via formulario
on-line, na area do candidato com a estrita observancia ao disposto no Item 9 do presente Edital.
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3.5. Os portadores de deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢des com
os demais candidatos no que se refere ao conteddo das provas, a avaliacdo, aos critérios de
aprovacao, ao dia, local, horério de prova e a nota minima exigida.

3.6. Nao haverd prova em braile; o candidato com deficiéncia visual deverd requerer prova
ampliada ou um fiscal ledor.

3.7. Os candidatos portadores de deficiéncia ndo estardo isentos do pagamento da taxa de inscrigéo,
salvo no caso previsto no item 5.1 do presente Edital.

3.8. O candidato portador de deficiéncia que, no ato da inscricdo ndo declarar esta condi¢édo, ndo
podera impetrar recurso em favor de sua situacgéo.

3.9. Respeitada a ordem classificatdria, os candidatos portadores de deficiéncia aprovados neste
Concurso Publico, por ocasido da admissdo, serdo submetidos a Avaliagdo Medica pelo Municipio
de Saudades - SC, o qual avaliara a compatibilidade entre as atribui¢es essenciais do cargo e a
deficiéncia de que o candidato é portador, emitindo laudo de parecer, nos termos deste Edital, que
tera decisdo terminativa sobre:

a) qualificacdo do candidato como deficiente ou néo;

b) o grau de deficiéncia, capacitante ou ndo para o exercicio do cargo.

3.10. Sera eliminado da lista de vagas reservadas o candidato cuja deficiéncia ndo seja constatada
ou se mostre incompativel com o exercicio das atribuicdes do cargo, passando a compor apenas a
lista de classificacdo geral, caso em que se convocard o candidato imediatamente seguinte, de
mesma condi¢do, com a estrita observancia da ordem classificatoria.

3.11. Serdo consideradas deficiéncias somente aquelas conceituadas na medicina especializada que
se enquadrarem nas categorias descritas no art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/99.

3.12. Inexistindo candidatos portadores de deficiéncia, as vagas serdo preenchidas pelos demais
candidatos.

4. DAS INSCRICOES

4.1. As inscricbes serdo realizadas no periodo de 30/04/2018 a 28/05/2018 por meio de
preenchimento de formulario via internet, publicado no site oficial do Municipio de Saudades - SC,
www.saudades.sc.gov.br

4.2. O candidato podera inscrever-se para um Unico cargo.

4.2.1. Quando do processamento das inscri¢des, se for verificada a existéncia de mais de uma
inscricdo para 0 mesmo cargo, por um mesmo candidato, serd considerada valida e homologada
aquela que tiver sido realizada por ultimo, sendo esta identificada pela data do requerimento, sendo
automaticamente canceladas as demais inscricdes, ndo cabendo reclamacgdes posteriores nesse
sentido, nem mesmo quanto a restituicdo do valor pago em duplicidade.
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4.3. Para inscrever-se o candidato devera:

a) Acessar o site da Prefeitura Municipal de Saudades;

b) Ler atentamente o Edital de Concurso Publico;

c) Fazer o cadastro do candidato se for primeiro acesso, caso este j& seja cadastrado somente
realizar o login para inscricdo. No cadastro o candidato devera gerar uma senha, a qual sera
utilizada posteriormente para acesso a &rea do candidato, para reimpressdo de boleto, envio de
recursos, entre outros.

d) Preencher integralmente o Requerimento de Inscricdo, conferir atentamente os dados
informados e envia-los via internet, seguindo as instrucdes;

e) imprimir o Boleto Bancario referente a inscricdo e efetuar o pagamento até as 23h59min do
dia 29/05/2018;

f) pagar o boleto, preferencialmente, no banco emissor; a baixa dos boletos acontecera apds o
envio dos arquivos ao sistema de gestdo pelo executor do certame; este processo podera acontecer
até a data de publicacgdo das inscri¢des deferidas e indeferidas especificada no Item ??? deste edital;

g) o pagamento da inscricdo s6 podera ser feito mediante a utilizacdo do boleto de pagamento,
com o respectivo codigo de barras, o qual estara disponivel na area do candidato;

h) O agendamento do pagamento e o respectivo demonstrativo ndo se constituem documentos
comprobatdrios do pagamento da taxa de inscricao.

4.3.1. Para os candidatos que ndo possuirem acesso a rede mundial de computadores, serad
disponibilizado, no horario de atendimento da Biblioteca Publica Municipal de Saudades das
7h30min as 11h30min e das 13h as 17h um computador e um técnico ou servidor para auxiliar no
processo de inscrigdo, durante o periodo de inscrigdo do concurso.

4.3.2. O candidato neste caso, deverd estar munido de todos os seus documentos pessoais e
informacdes necessarias, sendo que o servidor designado para isso, apenas transmitird ao sistema de
inscricdo os dados e informagbes que lhe forem repassados pelo candidato que sera o Unico
responsavel pela exatiddo e correcdo das informacbes prestadas e demais atos relativos a sua
inscricao.

4.3.3. O servidor ou técnico entregardo ao candidato o Comprovante de sua Inscri¢do, bem como o
Boleto Bancario referente a sua inscricdo cujo pagamento é de inteira responsabilidade do candidato
no periodo destinado para tanto, qual seja, até as 23h59min, do dia 29/05/2018.

4.3.4. O Municipio de Saudades — SC e a Unoesc ndo se responsabilizardo por solicitacdo de
inscrigdo n&o recebida por falhas de comunicagéo, congestionamento de linhas telefonicas ou outros
fatores de ordem técnica que impossibilitarem a transferéncia de dados, impressdo de documentos
ou pagamento da taxa de inscri¢do no prazo determinado.

4.3.5. Sera cancelada a inscricdo e anulados os atos decorrentes, do candidato que prestar
declaragdes falsas, inexatas ou que ndo atender a todas as condigdes estabelecidas neste edital,
mesmo que o candidato tenha sido aprovado e que o fato seja constatado posteriormente.

4.3.6. Nao sera aceita inscri¢do condicional ou fora do prazo estabelecido.

4.3.7. N&o serdo aceitos pedidos de altera¢bes de dados informados quando da inscrigédo, a ndo ser a
comunicagdo de novo endereco que devera ser feita junto ao Setor Departamento de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Saudades, quando da classificagcdo e/ou chamamento para assumir o cargo.
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4.4. Os candidatos que desejarem se inscrever como doadores de sangue deverdo realizar suas
inscri¢cbes, bem como entregar todos os documentos exigidos para a respectiva isencao, conforme
item 5.2 do presente edital, até o dia 10/05/2018.

4.5. O candidato que necessitar de qualquer tipo de atendimento diferenciado para a realizacdo das
provas devera solicita-lo, no ato de inscricdo, indicando claramente no formulario eletrénico, quais
0S recursos especiais necessarios (materiais, equipamentos, etc.).

4.5.1. A solicitacdo de recursos especiais serd atendida obedecendo a critérios de viabilidade e de
razoabilidade, desde que solicitados no ato da inscri¢do, no formulario eletrénico de inscrigéo.

45.2. Os candidatos que solicitarem condicdes especiais para realizacdo das provas, serdo
comunicados através de aviso publicado no site www.saudades.sc.gov.br do deferimento ou ndo do
pedido.

4.6. A taxa de inscri¢do sera paga exclusivamente por meio de boleto bancario gerado pelo sistema
de inscricdo, ndo sendo aceito depdsitos em conta e transferéncias bancarias.

4.6.1. Em caso de perda ou extravio da guia o candidato devera acessar no espaco do candidato no
site de inscrigdo do Concurso Publico, uma segunda via do boleto.

4.7. A Unoesc e 0 Municipio de Saudades - SC, ndo se responsabilizardo por solicitacdo de
inscricdo ndo recebida por motivo de ordem técnica ou por ndo observancia, por parte dos
candidatos, ao disposto neste edital.

4.8. Somente serdo acatadas as inscri¢cfes apds o pagamento da taxa de inscrigéo.
4.8.1. O agendamento do pagamento e 0 respectivo demonstrativo ndo constituem elementos
comprobatdrios do pagamento da taxa de inscricao.

4.9. E vedada a inscri¢do condicional, extemporanea, via postal, fax, ou por qualquer outra via que
ndo as previstas neste edital.

4.10. O valor da taxa de inscricdo sera de:

Nivel de Escolaridade Valor (R$)
Alfabetizado 50,00
Ensino Fundamental 70,00
Ensino Médio e Técnico 90,00
Ensino Superior 150,00

4.11. O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas no Formulério de Inscricdo, arcando
com as consequéncias de eventuais erros, fraudes e/ou omisses, bem como pela apresentacdo de
documentos fora dos prazos e critérios estabelecidos por este Edital.

4.12. As inscricdes serdo homologadas preliminarmente até a data de 08/06/2018, sendo divulgadas
no Mural Pablico Municipal e site oficial do Municipio de Saudades - SC.
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4.13. Os candidatos que n&o tiverem suas inscricdes homologadas poderdo encaminhar recurso
conforme formulario on line disponivel na area do candidato no site da Prefeitura Municipal de
Saudades, com a estrita observancia ao disposto no Item 8 do presente Edital e conforme
cronograma de datas estabelecido no Item 12.

4.13.1. A publicacdo da homologacdo definitiva das inscricdes, ap0s apreciacdo dos recursos
interpostos sera realizada até a data de 18/06/2018.

4.13.2. Os candidatos cujo nome ndo conste na homologacéo preliminar de inscritos, e desde
gue tenham efetuado o pagamento do boleto, deverdo obrigatoriamente interpor recurso
anexando o comprovante de pagamento da inscri¢do. A ndo interposi¢do de recurso nesta fase
do concurso, implicara ao candidato a nédo realizacdo da prova no dia de sua aplicacdo, ainda
gue apresente comprovante de pagamento e de inscricdo no dia da realizagdo da prova
escrita.

4.14. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido, salvo em caso de
cancelamento do certame.

4.15. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera
chegar ao local das provas com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos e dirigir-se a
Coordenacdo, com acompanhante, maior de idade, que ficard com a guarda e responsabilidade do
lactente. Nos horarios necessarios a candidata serd acompanhada por um fiscal até o local onde se
encontra a crianga, sendo gque o tempo destinado a amamentacdo ndo sera acrescido ao horéario da
prova da candidata.

4.15.1.1. O acompanhante serd submetido as mesmas restricbes que os candidatos que estiverem
prestando provas para o Concurso Publico e durante o periodo em que a lactante estiver
amamentando, 0 acompanhante devera retirar-se do local e aguardar.

4.16. O ensalamento dos candidatos sera divulgado até a data de 26/06/2018.

4.17. Estdo impedidos de participar deste Concurso Publico os membros da Comissdao de
Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico, os funcionarios da Unoesc e servidores da
Prefeitura Municipal de Saudades diretamente relacionados com a atividade de execucdo deste
certame.

4.17.1. Constatada, em qualquer fase do Concurso Publico, inscricdo de pessoas que trata o item
anterior, esta serd indeferida e o candidato sera eliminado do certame.

5. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

5.1. Nao havera isencdo total ou parcial da taxa de inscri¢do, salvo no caso de candidato doador de
sangue, nos termos da Lei Estadual n°® 10.567, de 7 de novembro de 1997.

5.2. Os candidatos doadores de sangue deverdo realizar sua inscricdo para o Concurso Publico até o
dia 10/05/2018, procedendo da seguinte forma:

a) Realizar sua inscricdo conforme previsdo do Item 4 e marcar esta condi¢do no formulario de
inscricéo;

b) Preencher o Anexo V do presente Edital;
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c) Anexar ao Anexo V o comprovante das doacBes (fotocdpia autenticada ou original) e a
fotocdpia simples do comprovante de inscricao.
5.2.1. O Anexo V devidamente preenchido, acompanhado do comprovante de doagdo, bem como de
cépia do comprovante de inscricdo, devera ser entregue, até o dia 10/05/2018, da Prefeitura
Municipal de Saudades, situada & Rua Castro Alves, 279, Centro, no municipio de Saudades, nos
horéarios de funcionamento da Prefeitura Municipal, ou poderdo ser encaminhados via correios para
0 endereco Universidade do Oeste de Santa Catarina, Rua Oiapoc, n° 211, Bairro Agostini, S&o
Miguel do Oeste/SC, CEP 89900-000, aos cuidados da DIPPGE.
5.2.2. O comprovante de doacdo exigido deverd ser fornecido por entidade coletora oficial ou
credenciada e discriminar o nimero e a data em que foram realizadas as doacdes pelo interessado,
ndo podendo ser inferior a 03 doagdes anuais, considerando-se 0s 12 meses que antecederam a
abertura do presente Edital, independentemente das datas de publicacfes de suas retificacdes.
5.2.3. Equipara-se a doador de sangue a pessoa que integra a Associacdo de Doadores e contribui,
comprovadamente, para estimular, de forma direta ou indireta, a doacéo.

5.3. O resultado da homologacao das isencbes da taxa de inscricdo serd divulgado até a data de
17/05/2018.

5.3.1. Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencdo da taxa de inscri¢cdo deferidos seguirdo
todas as etapas do certame da mesma forma que os demais candidatos, estando unicamente isentos
do pagamento da taxa de inscricéo.

5.3.2. Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencdo da taxa de inscri¢do indeferidos deverao
efetuar o pagamento da taxa de inscricdo até o dia 29/05/2018, sob pena de indeferimento da
inscricao.

5.4. Nao havera recurso do indeferimento de isencdo da taxa de inscricdo para candidatos doadores
de sangue.

6. DAS PROVAS
6.1. DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

6.1.1. A prova escrita sera realizada no dia 01/07/2018, das 08h30min as 11h30min no municipio
de Saudades, em local a ser informado no Mural Pablico Municipal e site oficial do Municipio de
Saudades ap6s a homologacéo das inscricdes.

6.1.2. A prova escrita, de carater eliminatério e classificatorio, contera 40 (quarenta) questfes do
tipo multipla escolha. As questdes serdo subdividas em quatro alternativas A, B, C e D, das quais
somente uma devera ser assinalada como correta.

6.1.2.1. A prova escrita terd peso 10(dez).

6.1.3. A prova escrita é obrigatéria para todos os candidatos e sera composta de questdes objetivas,
cujo grau de dificuldade seja compativel com o nivel de escolaridade minima exigida para cada

cargo, de acordo com o contetdo programatico constante no Anexo Il do presente Edital,
abrangendo as seguintes areas de conhecimento:
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Area de Numerode | Valor por | Total de

Conhecimento Questdes Questdo Pontos
Lingua Portuguesa 07 0,25 1,75
Todos Matemética _ 05 0,25 1,25
Conhecimentos Gerais 08 0,25 2,00
Conhecimentos Especificos do Cargo 20 0,25 5,00
TOTAL 40 10,00

6.1.4. O candidato devera chegar ao local da prova com no minimo 1 (uma) hora de antecedéncia do
horéario de fechamento dos portBes, para localizar sua sala e assinar a ata.

6.1.5. O acesso as salas de provas seré fechado no horario de inicio das provas e ndo serd permitida
a entrada de nenhum candidato ap6s este horario, ficando, automaticamente, excluido do certame. E
de responsabilidade exclusiva do candidato localizar sua sala, conferir seu material e documentagao
e estar na sala de provas até o horario previsto para o inicio das mesmas.

6.1.6. A identificacdo correta do local da prova e o comparecimento no horério determinado seréo
de inteira responsabilidade do candidato.

6.1.7. Somente serd admitido a sala de provas o candidato:

a) cujo nome conste na lista de homologacao final das inscricdes;

b) que se apresentar no local de provas até o horario estabelecido para o inicio das provas;

c) que estiver portando documento identificacdo original, ndo se aceitando coOpias, mesmo
autenticadas, ou protocolos.
6.1.7.1. Sdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares,
pelas Secretarias de Seguranca Publica e pelo Corpo de Bombeiros Militar, pelos Conselhos e
Ordens fiscalizadores de exercicio profissional, passaporte, certificado de reservista, carteiras
funcionais expedidas por 6rgdo publico que, por lei federal, valham como identidade, carteira de
trabalho e carteira nacional de habilitacdo, com foto.
6.1.7.2. Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢fes, de forma a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato.
6.1.7.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgdo policial, expedido hd no méaximo 30 (trinta)
dias, sendo, entdo, submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de dados, de
assinaturas e de impresséo digital em formulario proprio.
6.1.7.4. A identificacdo especial sera exigida, também, do candidato cujo documento de
identificacdo gere duvidas quanto a fisionomia, a assinatura ou a condicdo de conservacao do
documento.
6.1.7.5. A ndo apresentacdo de documento de identificacdo, nos termos do presente edital, impedira
0 acesso do candidato ao local de prova.
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6.1.8. O candidato devera levar consigo o material de uso pessoal para realizacdo da prova, sendo
este obrigatoriamente caneta esferografica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente.
Né&o seréo fornecidas canetas no local.

6.1.9. Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do Concurso Publico podera haver mais
de um tipo de prova e a Unoesc, podera proceder, como forma de identificacdo, a coleta da
impressédo digital nos cartbes resposta, de todos os candidatos no dia de realizacdo das provas, bem
como usar detector de metais.

6.1.10. Nao havera segunda chamada ou repeticdo de prova, seja qual for o motivo alegado, para
justificar o atraso ou a auséncia do candidato.

6.1.11. O candidato ndo podera alegar quaisquer desconhecimentos sobre a realizacdo da prova
como justificativa de sua auséncia.

6.1.12. O ndo comparecimento ao local de realizacdo das provas, qualquer que seja 0 motivo,
caracterizara desisténcia do candidato e resultard em sua eliminagdo do Concurso Publico.

6.1.13. Durante a realizacdo das Provas € vedado:

a) consultar livros, codigos, manuais, impressos ou quaisquer anotacdes ou equipamentos
eletronicos;

b) a comunicacdo entre os candidatos;

C) ausentar-se da sala sem a companhia de um fiscal;

d) a ingestdo de alimentos e bebidas, com excecdo de agua acondicionada em embalagem
plastica transparente sem rétulos e/ou etiquetas;

e) entregar a prova e o cartdo resposta antes de decorrida 1 (uma) hora do seu inicio.

f) o uso de relégio de qualquer tipo e aparelhos telefénicos, qualquer equipamento elétrico ou
eletronico, bonés, chapéus e porte de qualquer tipo de arma.

g) o uso de lapis, borrachas, lapiseiras, clips, ou qualquer outro material que ndo seja a caneta
esferografica de tinta azul ou preta fabricada em material transparente.

h) portar aparelho telefonico, tablet ou computadores incluindo seus acessdrios. O candidato que
portar qualquer destes equipamentos ou qualquer dos previstos na alinea f devera obrigatoriamente
entregd-lo ao fiscal, desligado e preferencialmente com a bateria removida. Se o candidato
permanecer com qualquer dos equipamentos mencionados, e 0 mesmo emitir qualquer som ou bip,
o candidato sera automaticamente eliminado do certame.

6.1.14. Motivardo a elimina¢do do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das sancGes penais
cabiveis, a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital ou a outras
relativas ao Concurso Puablico, aos comunicados, as instrucdes ao candidato ou as instrucoes
constantes da prova, bem como o tratamento indevido e descortés a qualquer pessoa envolvida na
aplicacdo das provas.

6.1.15. Seré excluido do Concurso Publico o candidato que:
a) apresentar-se apds o horario estabelecido, ndo se admitindo qualquer tolerancia;
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b) apresentar-se em local diferente da convocagao oficial;

C) ndo comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

d) nédo apresentar documento que bem o identifique;

e) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal ou portando qualquer dos itens
proibidos previstos no item 6.1.13;

f) ausentar-se do local de provas antes de decorridos 1 (uma) hora do inicio das provas;

g) fizer anotacdo de informacdes relativas as suas respostas no comprovante de inscricdo ou em
qualquer outro meio, que nao o autorizado pela Unoesc no dia da aplica¢do das provas;

h) ausentar-se da sala de provas levando Folha de Respostas, Caderno de Questdes ou outros
materiais ndo permitidos;

1) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;

j) langcar mao de meios ilicitos para a execugdo das provas;

k) ndo devolver integralmente o material recebido;

I) for surpreendido em comunica¢do com outras pessoas ou utilizando-se de livro, anotacao,
impresso, ndo permitido ou maquina calculadora ou similar;

m) estiver fazendo uso ou portando qualquer tipo de aparelho eletrénico ou de comunicacéo (bip,
telefone celular, reldgios digitais, walkman, agenda eletrbnica, notebook, palmtop, receptor,
gravador, smartphone incluindo seus acessérios ou outros equipamentos similares), bem como
protetores auriculares;

n) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido.

6.1.16. Os aparelhos eletrénicos deverdo ser desligados e acondicionados em local indicado pelos
fiscais no momento da realizacdo prova, e assim permanecer até a saida do candidato do local de
prova.

6.1.17. Os pertences pessoais dos candidatos deverdao ser acomodados em local a ser indicado pelos
fiscais de sala de prova, onde deverao ficar durante todo o periodo de permanéncia dos candidatos
na sala de prova.

6.1.18. A Unoesc e o Municipio de Saudades (SC) ndo se responsabilizardo por perda ou extravio
de documentos, objetos ou equipamentos eletrénicos ocorridos no local de realizacdo das provas,
nem por danos neles causados.

6.1.19. Distribuidos os Cadernos de Questdes aos candidatos e, na hipotese de serem verificadas
falhas de impressédo, o Coordenador do Local de Prova, antes do inicio da prova ou no decorrer da
mesma, diligenciara no sentido de:

a) substituir os Cadernos de Questdes defeituosos;

b) proceder, em ndo havendo numero suficiente de Cadernos para a devida substituicdo, a leitura
dos itens onde ocorreram falhas, usando, para tanto, um Caderno de Questdes completo;

c) estabelecer, prazo para compensacdo do tempo usado para regularizagdo do Caderno, se a
ocorréncia verificar-se apos o inicio da prova.
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6.1.20. Quando, apds a prova, for constatado, por meio eletronico, estatistico, visual, grafolégico ou
por investigacao policial, ter o candidato utilizado processos ilicitos, sua prova sera anulada e o
candidato sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

6.1.21. N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das
provas em razao de afastamento do candidato da sala de prova.

6.1.22. Em hipdtese nenhuma sera realizada qualquer prova fora do local, data e horario
determinados.

6.1.23. Os cadernos de provas nao serdo disponibilizados aos candidatos e serdo posteriormente
publicados no site oficial do Municipio de Saudades (SC) www.saudades.sc.gov.br

6.1.24. Os trés ultimos candidatos que permanecerem na sala das provas somente poderdo retirar-se
do local simultaneamente, apds assinarem o verso de todos os cartdes resposta de sua sala, a ata e o
lacre do envelope onde serdo acondicionados os cartfes resposta. Este processo serd acompanhado
por uma das pessoas que estiverem na coordenacdo do certame. Caso o0 candidato recuse-se a
permanecer no local até a finalizacdo deste processo, sera automaticamente eliminado do Concurso
Publico.

6.1.25. Durante a realizacdo da prova, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicacdo da mesma e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao contetido da prova
e/ou critérios de avaliacao/classificacéo.

6.1.26. Durante a realizacdo da prova, sobre a carteira do candidato devera permanecer apenas seu
caderno de prova, canetas esferograficas de tinta azul ou preta fabricada em material transparente,
cartdo respostas, documento de identificacdo e 4gua acondicionada em embalagem transparente sem
rotulo ou etiqueta.

6.1.27. Ao candidato aconselha-se que no dia da realizagdo da prova, leve consigo o comprovante
de pagamento e de inscricdo para possiveis conferéncias. Porém, é indispensavel a apresentacdo de
documento de identificagédo com foto.

6.2. DA PROVA PRATICA
6.2.1. Serdo convocados os 15 (quinze) primeiros candidatos aprovados do cargo de Motorista e 0s
15 (quinze) primeiros candidatos aprovados do cargo de Operador de Maquinas, considerando a
nota total obtida na Prova Tedrico-objetiva, de acordo com a ordem de classificacdo decrescente.
6.2.2. Para convocacao, serdo aplicados os critérios de desempate conforme estabelecido no item 9.
6.2.3. Somente podera realizar a prova o candidato que, no dia da Prova Prética, apresentar a CNH
com a categoria solicitada neste Edital.

6.2.3.1. A ndo apresentacdo da CNH, ou apresentacdo inadequada, acarretara a eliminagdo do
candidato no Concurso.
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6.2.3.2. N&o seré aceita CNH violada ou fora do prazo de validade.
6.2.3.3. Ndo serdo aceitas copias autenticadas nem mesmo protocolo de documento ou qualquer
outro documento em substituicdo a CNH.

6.2.4. Os critérios, o local, horério e outras informacfes serdo publicados em Edital especifico,
conforme Cronograma do Item 12 deste edital.

6.2.5. E de inteira responsabilidade do candidato a identificacdo correta do local de realizagdo da
prova e o comparecimento no horério determinado.

6.2.6. A Prova Prética consistira em avaliar a experiéncia e conhecimentos técnicos do candidato e
constara da demonstracdo pratica de sua habilidade na execucdo de tarefas de acordo com as
atribuicGes do cargo, sendo que no caso do cargo de Operador de Maquinas sera operando um
veiculo Patrola e no caso do Motorista, operando um Caminhdo Cagamba.

6.2.7. A Prova Préatica tem carater eliminatorio e tera resultado expresso em APTO e NAO APTO,
sendo que o candidato que obtiver resultado NAO APTO, independentemente de sua nota na prova
objetiva, sera desclassificado do certame.

6.2.8. O candidato somente devera realizar a prova pratica caso se achar em condi¢des fisicas e
técnicas para tal. Serd de sua exclusiva responsabilidade eventual dano causado a si, ao patrimoénio
ou a terceiros. Ndo sendo realizada a prova, o candidato serd reprovado e excluido do Concurso
Publico.

6.2.9. N&do caberdo recursos contra a prova prética.

6.2.10. Aplicar-se-d0 as mesmas regras da Prova Objetiva/Escrita, aos candidatos, no dia da
aplicacdo das Provas Praticas.

6.2.11. As provas praticas serdo aplicadas na data provavel de 25/08/2018, em local e horario a
serem definidos em edital especifico, que sera publicado pelo menos até a data de 16/08/2018.

6.2.12. A Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo reserva-se o direito de, por razfes
de ordem técnica ou condicdes meteoroldgicas alterar a data e o local das provas préticas.

6.2.13. Ocorrendo qualquer alteracdo, os candidatos poderdo ser avisados até um dia antes da
realizagdo das provas.

7. DO PREENCHIMENTO DO CARTAO-RESPOSTA

7.1. Nas Provas Escritas o candidato devera assinalar as respostas no CARTAO RESPOSTA, que
sera o Unico documento valido para a correcéo da prova.
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7.2. O preenchimento do CARTAO RESPOSTA sera de inteira responsabilidade do candidato, que
devera proceder em conformidade com as instrucdes especificas no Caderno de Questoes.

7.3. Ndo sera fornecido em nenhuma hipotese novo cartéo resposta por erro do candidato.
7.4. Ndo serdo substituidos os cartdes respostas por erro do candidato.

7.5. O candidato devera assinar seu cartdo-resposta no local indicado. N&o serdo corrigidos 0s
cartdes-respostas que néo estiverem assinados.

7.6. Os prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente no cartdo-resposta seréo de inteira
responsabilidade do candidato.

7.7. Seré atribuida nota 0 (zero) a questdo da prova objetiva:

a) Cuja(s) resposta(s) no cartdo resposta ndo corresponda(m) ao Gabarito Oficial do Concurso
Publico;

b) Quando a(s) resposta(s) no cartdo resposta contenha(m) emenda(s) e/ou rasura(s), ainda que
legivel(is);

c) Que contenha(m) mais de uma opc¢éo de resposta assinalada ao cartdo resposta;

d) Que ndo estiver(em) assinalada(s) no cartdo resposta;

e) Cuja(s) resposta(s) for(em) preenchida(s) fora das especifica¢cdes do cartdo-resposta, ou seja,
preenchida(s) com caneta ndo esferografica ou com caneta esferografica de cor diferente de preta ou
azul, ou com lapis, ou ainda, com marcacéo diferente da indicada.

7.8. Em nenhuma hipétese, serd considerado para correcdo e respectiva pontuacdo o caderno de
questoes.

7.9. Sera permitido aos candidatos copiar suas respostas do cartdo resposta, em formulario proprio,
a ser indicado pelo fiscal de sala.

7.10. O Gabarito Preliminar da prova escrita sera divulgado até a data de 02/07/2018, no Mural
Pablico Municipal e site oficial do Municipio de Saudades (SC) www.saudades.sc.gov.br. Nesta
mesma data, também serdo publicadas no site oficial do Municipio de Saudades, as provas
objetivas.

8. DOS RECURSOS
8.1. E assegurado aos candidatos a interposicdo de recursos nos seguintes casos:
a) Quanto ao indeferimento das inscri¢des ou das condicdes especiais para realizacdo de provas, na
homologagéo preliminar;

b) Quanto as questdes da prova objetiva e gabarito preliminar;
¢) Quanto a Classificacdo Preliminar do Concurso Publico.
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8.2. A interposicdo dos recursos acima delineados devera ocorrer mediante preenchimento do
Formulario de Recurso on line, disponivel na area do candidato, no site da Prefeitura Municipal de
Saudades (SC), devendo:

a) Obedecer aos prazos editalicios, previstos no Item 12 deste Edital.

b) Ser obrigatoriamente individual, fazendo-se constar nome completo do candidato, nimero da
inscricdo ou de ordem e cargo para o qual se inscreveu;

c) Os recursos contra questdes da prova escrita deverdo ser apresentados, com fundamentacéo
clara e ampla, comprovando-se as alegacdes mediante citacdo das fontes de pesquisa, paginas de
livros, nome dos autores, bibliografia especifica, entre outros, juntando cépia dos comprovantes.

d) O candidato deverd interpor um recurso por questao que julgar improcedente.

e) Os prazos de recurso devem ser observados pelo candidato, sendo de sua exclusiva

responsabilidade interpor o recurso cabivel para cada fase do certame. A ndo interposicao de
recursos nos prazos previstos pelo edital e nas fases previstas para o certame ensejardo ao candidato
consequéncias, sendo passivel, inclusive, a eliminacéo do certame.
8.2.1. Os recursos que forem interpostos sem fundamentacdo, ou ainda que apenas versem sobre
suposicdes, sem que haja provas para tal, ndo serdo apreciados. Ainda, os recursos deverdo ser
interportos em defesa pessoal, recursos que versarem sobre situagfes de outros candidatos, ndo
serdo analisados.

8.3. Caso da andlise dos recursos interpostos decorra a anulacdo de questdes da prova escrita
objetiva, estas serdo consideradas como corretas para todos os candidatos que realizaram a prova.
8.3.1. Se da andlise dos recursos resultar alteracdo de gabarito, as provas de todos os candidatos
serdo corrigidas conforme essa alteracdo e seu resultado final divulgado de acordo com o novo
gabarito.

8.4. Sera indeferido liminarmente o recurso que nao estiver fundamentado ou for interposto fora do
prazo, bem como aqueles que contenham erro formal e/ou material em sua elaboragdo ou
procedimentos que sejam contrarios ao disposto neste Edital.

8.5. Ndo serdo aceitos recursos encaminhados por meio que ndo seja o previsto neste Edital, bem
como sobreposicdes de recursos apresentadas pelo mesmo candidato com finalidade de acrescentar
ou modificar a redacdo, argumentacdo ou comprovagdo ao requerimento anterior, independente de
vigéncia de prazo.

8.6. As respostas aos recursos serdo encaminhadas, via sistema de inscri¢es para os candidatos
que 0s interpuseram.

9. DA CLASSIFICACAO
9.1. A atribuicdo da nota da prova escrita objetiva sera computada conforme formula abaixo:
NPO= (NALP x 0,25) + (NAM x 0,25) + (NACG x 0,25) + (NACE x 0,25)
NPO= Nota Prova Objetiva

NALP= Numero de acertos Lingua Portuguesa
NAM= NUmero de acertos Matematica
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NACG= Numero de acertos de Conhecimentos Gerais

NACE= Numero de acertos Conhecimentos Especificos

9.1.1. Os candidatos que ndo obtiverem nota igual ou superior a 4 (quatro) pontos na prova objetiva,
serdo desclassificados do Concurso Publico. Os candidatos que zerarem a prova especifica, serao
automaticamente eliminados do certame.

9.2. A pontuacdo maxima por candidato n&o sera superior a 10 (dez) pontos.
9.2.2. A atribuicdo da nota final serd dada de acordo com a férmula abaixo:
NF= (NPO x 10)/10
NF= Nota final
10= Peso prova escrita/objetiva
9.2.3. Os candidatos dos cargos que tiverem prova préatica, considerando o carater eliminatorio da
mesma, ndo terdo sua nota final alterada.

9.3. Ocorrendo empate na nota final, o desempate beneficiarg, sucessivamente, o candidato que:

a) Possuir maior idade dentre os candidatos com mais de 60 (sessenta) anos, completados até o
ultimo dia do prazo de inscrigdo, nos termos do Art. 27 da Lei n° 10.741/2003, considerando-se o
ano, o més e o dia do nascimento;

b) Possuir maior nimero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;

¢) Possuir maior nimero de pontos na prova de Lingua Portuguesa;

d) O candidato de maior idade;

e) Sorteio.

9.4. A classificacdo final dos candidatos obedecera a ordem decrescente de notas obtidas.
10. DA INVESTIDURA E NOMEACAO

10.1. A contratacdo é de competéncia da Prefeitura Municipal, segundo interesse e conveniéncia da
Administragdo Municipal.

10.2. O provimento das vagas obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo dos candidatos e a
contratacdo de dara sob o regime estatutario, vinculado ao Regime Geral da Previdéncia Social, nos
termos da legislacdo vigente.

10.3.Para ser investido no cargo o candidato devera atender as seguintes exigéncias:

a) ter sido aprovado no Concurso Pablico, na forma estabelecida neste Edital;

b) ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo
de direitos politicos, nos termos do § 1°, artigo 12, da Constituicdo Federal;

c) encontrar-se no pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

d) estar quite com as obrigacGes militares e eleitorais;

e) conhecer e estar de acordo com as exigéncias do presente edital;

f) ter a idade minima de 18 (dezoito) anos até a data da admissao;
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g) ndo ter sido demitido por ato de improbidade ou exonerado “a bem do servigo publico”,
mediante decisao transitado em julgado em qualquer esfera governamental;

h) ndo estar aposentado em decorréncia de cargo, fungdo ou emprego publico de acordo com o
previsto no inciso XVI, XVII e paragrafo 10 do art. 37 da Constituicdo Federal, alterado pelas
Emendas Constitucionais n® 19 e 20 bem como receba beneficio proveniente de regime proprio da
previdéncia social ou do regime geral de previdéncia social relativo a emprego publico;

i) ndo estar em exercicio de cargo publico, de acordo com previsto no inciso XVI e XVII do art.
37 da Constituicdo Federal, alterado pelas Emendas Constitucionais n° 19 e 20.

j) comprovar os requisitos (escolaridade, formacdo, habilitacdo, etc.), exigidos para o exercicio
do cargo na data da posse.

k) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢des do cargo, comprovada através dos
exames médicos.

1) apresentar, quando se tratar de profissdo regulamentada, no ato da posse, 0 competente registro
de inscricdo no respectivo 6rgdo fiscalizador, bem como a certiddo de quitacdo de suas obrigacdes
perante o referido 6rgéo.

10.4. A néo apresentacdo dos documentos no prazo estabelecido no estatuto do servidor, bem como
quaisquer dos requisitos de que trata o presente Edital e/ou a préatica de ato de falsidade ideoldgica
em prova documental, resultara na excluséo do candidato do Concurso Publico.

10.4.1. A inexatiddo das informacGes ou irregularidades nos documentos, ainda que verificados
posteriormente a nomeac&o, ocasionardo a exoneracao do candidato.

10.5. O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco junto ao Departamento de Pessoal da
Prefeitura de Saudades (SC).

11. DELEGACAO DE COMPETENCIA

11.1. Fica delegada competéncia a FUNOESC - Fundacdo Universidade do Oeste de Santa Catarina
- Campus de Sao Miguel do Oeste/SC, para:

a) Preparar resultado da homologacdo das inscri¢oes;

b) Elaborar, aplicar, julgar, corrigir e avaliar a prova objetiva;

c) Apreciar 0s recursos previstos no Item 8 deste Edital;

d) Apresentar o relatdrio final, com a classificacdo dos candidatos;

e) Prestar, juntamente com o Municipio de Saudades (SC), informacgdes sobre o Concurso
Publico.

12. CRONOGRAMA

12.1. O Concurso Publico seguird as datas e prazos estipulados de acordo com o cronograma a

seguir:
Atividades Periodo
Publicacéo do Edital 30/04/2018
Prazo para impugnagéo do Edital 02 e 03/05/2018
Periodo de inscrigdes 30/04 a 28/05/2018
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Ultimo dia para pagamento do boleto bancario 29/05/2018
Periodo de inscricbes para candidatos doadores de

sangue (Isengdo de pagamento da taxa de inscri¢do) e

entrega de documentos conforme item 5.2 e 5.2.1 do 30/04 2 10/05/2018
Edital.

Homologacéo das isenc¢des da taxa de inscrigdo 17/05/2018

Prazo final para protocolo do requerimento e do laudo
médico dos candidatos que optarem por vagas para
pessoas portadoras de necessidades especiais e para 28/05/2018
solicitar condigdo especial para realizagcdo da prova,
inclusive mée nutriz.

Homologagdo preliminar das inscricdes e do
deferimento de condicdes especiais para os candidatos 08/06/2018
portadores de necessidades especiais

Periodo para interposicdo de recursos contra a
homologagéo preliminar e quanto ao indeferimento de

e - . 11 e 12/06/2018
condicdes especiais para os candidatos portadores de
necessidades especiais
Homologacao final das inscri¢es 18/06/2018
D|vu_Igagao do local das provas e do ensalamento dos 26/06/2018
candidatos
Aplicacdo das provas escritas 01/07/2018
Divulgacédo do gabarito preliminar e das provas escritas 02/07/2018
Prazo para mterpgsu;ao de recurso contra 0 gabarito 03 e 04/07/2018
preliminar e questdes das provas escritas
Divulgacédo do gabarito final das provas escritas 18/07/2018
Divulgacéo da classificagdo preliminar 07/08/2018
Prazo para interposicao de recurso contra classificagdo 08 e 09/08/2018
preliminar
Publicacdo do edital de aplicacdo das provas praticas Até 16/08/2018
Aplicacdo das provas praticas para 0s cargos de
Motorista e Operador de Maquinas 25/08/2018
Divulgacéo da classificacdo final 04/09/2018
Homologacdo do Concurso Publico 11/09/2018

13. DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1. As publicagdes sobre Concurso Publico seréo feitas por Edital e veiculadas na imprensa.
13.2. Aquele que sentir-se prejudicado por qualquer das disposicdes feitas neste Edital podera pedir
a sua impugnacdo mediante 6rgdo competente, no prazo estabelecido no Item 12.

13.3. O Foro para dirimir qualquer questdo relacionada com o presente Concurso Publico é o da
Comarca de Pinhalzinho (SC).
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13.4. Os casos ndo previstos no presente Edital, no que tange ao Concurso Publico em questéo,
serdo resolvidos, conjuntamente, pela FUNOESC - Fundagdo Universidade do Oeste de Santa
Catarina de S&o Miguel do Oeste/SC, pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo do
Concurso Publico e pelo Municipio de Saudades (SC).

13.5. Fazem parte deste Edital:

a) Anexo | — Atribuicdes dos cargos;

b) Anexo Il — Contetido Programatico;

c) Anexo Il — Formulario de Requerimento de Vaga para Candidatos Portadores de
Necessidades Especiais;

d) Anexo IV — Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscricao.

e) Anexo VI - Microareas Agente Comunitario de Saude.

13.6. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Saudades (SC), em 24 de maio de 2018.

DANIEL KOTHE
Prefeito Municipal

Prefeitura de

AUDADES
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ANEXO |

ATRIBUICOES DOS CARGOS

NIVEL ALFABETIZADO E FUNDAMENTAL
CARGO ATRIBUICOES
Executar os servicos de limpeza interna e externa dos moveis e imdveis
utilizando por 6rgdos municipais; Executar os servicos de limpeza e
coleta de lixo de vias e logradouros publicos; Executar os servigos de
jardinagem, arborizacdo, poda, coleta de sementes e producdo de mudas
ornamentais e nativas; Executar os servigos de pintura em meio fio;
Executar servigos de limpeza, lubrificacdo e polimento de veiculos e
maquinas da frota do municipio; Efetuar os servigos bracais de carga e
descarga de mercadorias e abertura da valas; Executar servigos bracas em
geral; Executar os servigos de copa e cozinha; Encarregar-se da abertura e
fechamento das dependéncias d 6rgao; Requisitar material necessario ao
servigo e Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades
peculiares do 6rgao.
Preparar e servir os alimentos da merenda escolar; Seguir as instrucoes
contidas nos cardapios e observar detalhes no preparo dos alimentos
evitando contaminacgdo; Receber e armazenar produtos observando a
organizacdo e limpeza do ambiente antes de estoca-los, bem como com o
prazo de validade e de embalagens danificadas, de modo a utilizar
primeiro 0s produtos com vaidade curta; Zelar pela qualidade dos
produtos em todos os niveis, da distribuicdo e recebimento ao consumo,
observando sempre as boas praticas higiénicas e sanitarias; Zelar pela
organizacao, limpeza e conservacdo do ambiente da cozinha, depdsito e
armazenamento dos alimentos; Zelar pelos equipamentos e utensilios
Merendeira domeésticos utilizados para guarda, preparo e distribuicdo dos alimentos;
Providenciar e requisitar junto a Administracdo escolar utensilios
necessarios e em quantidade suficiente para a distribuicdo de merenda
escolar; Comunicar o CAE quando houver problemas com alimentos para
que possam ser tomadas providéncias devidas; Colaborar com o
profissional nutricionista e 0 CAE na elaboracédo dos cardapios, bem como
proceder a verificacdo da aceitabilidade do cardapio pelos alunos;
Distribuir a merenda, buscando interagir com as criangas esclarecendo-as
sobre os alimentos servidos e 0s bons habitos alimentares e fazer controle
dos alimentos recebidos e consumidos de modo a garantir um Programa
de Alimentacdo Escolar de qualidade.
Zelar pela manutencdo das instalagcBes, mobiliarios e equipamentos do
Auxiliar de orgdo; Executar trabalhos bracais; Executar servicos de limpeza nas
Servigos Gerais | dependéncias internas e extaras do o¢rgdo, jardins, garagens e Seus

veiculos; Executar 0s servicos auxiliares de limpeza, revisdo e
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acondicionamento das pecas e lubrificagdo das méaquinas; mantes em
condicdes de funcionamento os equipamentos de protecdo contra
incéndios ou quaisquer outras relativas a seguranca dos érgdos; Executar
servicos de copa, cozinha, com atendimento aos servidores e alunos;
Receber, protocolar e entregar correspondéncia interna e externa;
Requisitar material necessario aos servigos; Processar copia de
documentos; Receber, orientar e encaminhar o publico, informando sobre
localizagdo de pessoas ou dependéncia de Orgao; Receber e transmitir
mensagens; Encarregar-se da abertura e fechamento das dependéncias do
Orgdo; Encarregar-se da limpeza e polimento de veiculos e maquinas;
Relatar anormalidades verificadas; Manter vigilancia em geral; Controlar
a entrada e saida de pessoas e veiculos no recinto de trabalho, exigindo,
quando for o caso, identificacdo ou autorizacdo para o ingresso; Requisitar
reforco policial, quando necessario, dando ciéncia do fato ao chefe
imediato; Verificar, ap6s o expediente normal do 6rgdo, o fechamento de
janelas e portas; Executar os servicos de irrigacdo, adubacdo e
conservacao do solo apropriado para a producdo de mudas; Controlar a
producdo e distribuicdo de mudas do viveiro municipal e coletar e
selecionar sementes e mudas de plantas nativas; Efetuar a selecdo e
distribuicdo, mediante autorizacdo superior, das mudas produzidas pelo
viveiro municipal; Zelar pelas instalagbes do viveiro de mudas do
municipio; Requisitar material necessario aos servicos; Manter em
condigbes de funcionamento os equipamentos de protecdo contra
incéndios ou quaisquer outras relativas a seguranca do 6rgdo; Exercer
fungdes técnicas, supervisionadas por profissionais de nivel superior e
executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do
orgéo.

Para todos os veiculos automotores em que sdo exigidas as habilitacdes,
pelo menos, de categoria “D” ou superior, para obten¢do de CNH.
Providenciar a lavacdo, o abastecimento e a lubrificacdo da maquina;
Efetuar pequenos reparos na maquina sob sua responsabilidade; Dirigir
maquinas como: trator de pneus, rolo compactador, perfuratriz, patrolas,
tratores pés, carregadeiras e similares; Comunicar ao chefe imediato a
Operador de ocorréncia de irregularidades ou avarias com a maquina sob sua
Maquinas responsabilidade; Proceder ao controle continuo de consumo de
combustivel, lubrificacdo e manutencdo em geral; Proceder o0 mapeamento
dos servigos executados; Manter atualizada a sua carteira nacional de
habilitacdo e a documentacdo da maquina; Efetuar o0s servicos
determinados, registrando as ocorréncias e executar outras tarefas afins.
Desenvolver a¢fes que busquem a integracéo entre a equipe de salde e a
Agente populacédo adstrita & UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades
Comunitariode | do trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou
Salde coletividade; Trabalhar com adscricao (registro, inscri¢do e transcri¢do) de

familias em base geogréafica definida, a micro-area; Estar em contato
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permanente com as familias desenvolvendo ag¢Ges educativas, visando a
promocdo da saude e a prevencdo das doencas, de acordo com o
planejamento da equipe; Cadastrar todas as pessoas de sua micro-area e
manter os cadastros atualizados; Orientar familias quanto a utilizacdo dos
servicos de saude disponiveis; Desenvolver atividades de promocéo da
salde, de prevencdo das doencas e de agravos, e de vigilancia a saude, por
meio de visitas domiciliares e de a¢Oes educativas individuais e coletivas
nos domicilios e n a comunidade, mantendo a equipe informada,
principalmente a respeito daquelas em situagéo de risco; Acompanhar, por
meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;
Cumprir com as atribuicdes atualmente definidas para os Agentes
Comunitérios de Saude em relacéo a prevencdo e ao controle da malaria e
da dengue, conforme a Portaria n°44/GM, de 03 de janeiro de 2002 e
desincumbir-se de outras atribuicdes que lhe forem delegadas pelo
Secretario Municipal de Saude ou outra autoridade competente;

NIVEL MEDIO

CARGO ATRIBUICOES

Realizar programas especificos de computacdo; Auxiliar na implantacdo
de programas de informatica para a administracdo e realizar as demais
tarefas atinentes a fungdo.

Assessorar 0 responsavel pelo Departamento de Administracéo;
Acompanhar a atividade administrativa; Coordenar e protocolar
correspondéncias recebidas e expedidas; Realizar outras tarefas afins
(selecionar, organizar e manter atualizados, arquivos, cadastros e fichas
funcionais); Prestar auxilio a toda atividade técnica, desenvolvida na sua
area de atuacdo; Organizar e controlar os servicos de recepcdo,
encaminhamento de documentos e correspondéncia em geral; Controlar e
arquivar publicagbes oficiais; Orientar e elaborar e classificacdo,
codificacdo, catalogacdo e tramitacdo de papéis e documentos sob sua
responsabilidade; proceder controle de provimento e vacancia de cargos;
estudar e propor a base de vivéncia adquirida no desempenho das
atribuicoes, medidas destinadas a simplificar o trabalho e a reducdo do
custo das operacgdes; Atender usuarios da biblioteca; Executar servigos de
expedicdo de documentos como: identificagdo, servigo militar, carteira de
trabalho, Incra, Inss; Expedir relatérios das atividades desenvolvidas no
setor; Receber e transmitir ao superior, mensagens recebidas e executar
outras tarefas correlatadas as descri¢cdes acima.

Promover a execu¢do orcamentaria dos o0rgaos da estrutura administrativa
e dos registros contabeis da receita e da despesa; Acompanhar e controlar
os resultados da gestdo orcamentéaria, financeira e patrimonial do 6rgéo;
Participar da elaboragdo de propostas orcamentérias; Classificar a receita;
Emitir empenhos de pessoas, ordens bancarias e cheques; Relacionar notas

Técnico em
Informéatica

Auxiliar
Administrativo

Técnico em
Contabilidade
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de empenho, sub empenhos e estorno emitidos no més, com as somatorias
para fechar com as despesas orcamentarias; Efetuar balanco e balancete;
Elaborar termo de conferéncia de caixa e demonstragdo de saldo; Registrar
todos o0s bens e valores existentes nos 6rgdos publicos; Controlar os
servicos orcamentarios e bancérios, inclusive a alteracdo orcamentaria;
Providenciar a guarda de toda a documentacdo para posterior analise dos
0rgdos competentes; Elaborar registros da execucdo orcamentaria;
Elaborar mapas e demonstrativos com elementos retirados do razéo, de
toda a movimentacao financeira e contabil do 6rgdo; Manter atualizadas as
fichas de despesas e arquivo de registros contabeis; Conferir boletins de
caixa; Elaborar guias de recolhimento, ordens de pagamento e resciséo de
contrato de trabalho; Controlar a execugdo orcamentaria; Relacionar os
restos a pagar; Reparar recursos financeiros; Relacionar e classificar a
despesa e 0s empenhos por itens orcamentarios; Elaborar demonstrativo
da despesa de pessoal e dos recursos recebidos a qualquer titulo; Analisar
os balancos e balancetes das despesas, objetivando o fornecimento de
indices contéabeis, para orientacdo; Coordenar e controlar as prestaces de
contas de responsaveis por valores de dinheiro; Fiscalizar, controlar e
codificar as entradas e saidas de materiais permanentes do almoxarifado,
bem como os bens adquiridos ou baixados para doacdo, permuta ou
transferéncia; Inventariar anualmente o material e os bens pertencentes ao
Orgdo; Expedir, termos de responsabilidade referente os bens mdveis e
imoveis de carater permanente; Organizar e manter atualizado o cadastro
de bens moveis e imoveis do 6rgdo; Controlar os valores arrecadados, bem
como conferir, diariamente extratos contabeis; Zelar pelo compromisso
financeiro no ambito da administracdo Municipal; Controlar 0s recursos
extra — orgamentarios provenientes de convénios; Desempenhar outras
tarefas semelhantes e assinar balan¢os e balancetes, na auséncia do
contador.

Executar procedimentos de enfermagem de acordo com as normas
técnicas da instituicdo; Participar na orientar a saude do individuo e
grupos da comunidade; participar de acGes de salde desenvolvidas pela
comunidade; Fazer notificacdo de doencas transmissiveis; Participar das
atividades de vigilancia epidemioldgica; Fazer coleta de material para
exame de laboratério e complementares, quando solicitado; Manter
atualizada a sua carteira nacional de habilitacdo e a documentacdo da
maquina; Efetuar os servicos determinados, registrado as ocorréncias e
Executar outras tarefas afins.

Operar centrais telefonicas, troncos e ramais; Orientar e emitir pareceres
sobre os servicos referentes a centrais telefonicos; Atender as chamadas
internas e externas, localizando as pessoas quando solicitadas; Auxiliar
nas ligacbes de telefone automético; Prestar informacdes gerais
relacionadas com o 6rgdo; Manter registro de ligagdo a longa distancia;
Receber e transmitir mensagens pelo telefone; Comunicar o chefe

Auxiliar de
Enfermagem

Telefonista
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imediato os defeitos verificados nos ramais e mesa; Fornecer dados para
elaboracdo de expediente a empresa concessionaria dos servicos
telefénicos, a respeito de mudanca, instalagdo, retirada, defeito, etc;
Propor normas de servicos e remodelacdo de equipamento e executar
tarefas semelhantes.

Fiscalizar o cumprimento do Cdédigo Tributario Municipal, Cddigo de
Postura, Cddigo de Edificacfes e Zoneamento e demais disposi¢des legais
e regulamentares pertinentes; Verificar a exatiddo dos langamentos
efetuados pelos contribuintes nos livros fiscais e contabeis & vista dos
documentos correspondentes; Efetuar diligéncias para verificacdo de notas
fiscais de prestacdo de servicos, apuracdo de dendncias, concessdo de
inscricdo municipal e informac6es em processo fiscal; Notificar e aplicar
penalidades previstas em lei e regulamentos municipais; Localizar evasoes
ou clandestinidade de receitas municipais; Atender consultas de carater
tributério, fiscal de posturas, edificacbes e zoneamento; Cooperar na
atualizacdo e aperfeicoamento da legislacdo tributaria e de planejamento
urbano; Executar inspecdo em livros, documentos, registros e imoveis,
para constatar a satisfacdo plena do Crédito Tributario Municipal;
Fiscalizar o transporte coletivo municipal, os téxis e lotacdes, 0s servigos
funerdrios e outros servicos municipais permitidos, autorizados ou
concedidos pelo Municipio e desincumbir-se de outras atribuicdes ou
tarefas semelhantes.

Acompanhar as atividades pedagogicas desenvolvidas pelo professor junto
com as criancas; Participar da construcdo do PPP Da unidade, juntamente
com os demais servidores, para planejar e executar agcbes pedagdgicas que
estejam de acordo com o mesmo; Respeitar as especificacbes de cada
criancga, idade, grupo social, histdria da crianca, desenvolvendo as a¢des do
cuidar/educar; Participar e colaborar das reunides, eventos, promogoes
desenvolvidas pela unidade escolar em que atua; Conhecer a legislacdo que
rege a Educacdo Infantil e a vida funcional do servidor fazendo valer
direitos e deveres; Executar todas as pertinentes ao cuidar/educar como
algo indissociavel; Colaborar com o professor na avaliacdo descritiva das
Agente criangas dando sugestdes; Auxiliar no trabalho do professor em todos os
Educativo aspectos; Receber as criancas quando estas chegarem; Receber e transmitir
0s recados dos pais ao professor da turma; Cumprir com as regras
estabelecidas pelo centro de educacdo no qual se encontra lotada;
Desenvolver seu trabalho dentro dos principios éticos e morais, com
comprometimento, responsabilidade, assiduidade, iniciativa, produtividade
e respeito; Participar de cursos de formacdo continuada, congressos e
palestras oferecidas, mantendo-se atualizado; Ter ética nas relagdes de
trabalho, bem como, nas relagdes interpessoais; Manter o local de trabalho
organizado; Estudar e propor a base de vivéncia adquirida no desempenho
das atribuicdes, medidas destinadas a simplificar o trabalho e a reducéo do
custo das operagoes.

Fiscal de
Tributos e Obras
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Selecionar, organizar e manter atualizados, arquivos, cadastros e fichas
funcionais; Prestar auxilio a toda atividade técnica desenvolvida na sua
area de atuacdo; Organizar e controlar os servicos de recepcéo,
encaminhamento de documentacdo e correspondéncia em geral; Controlar
e arquivar publicagbes oficiais; orientar e elaborar a classificagéo,
codificacdo, catalogacdo e tramitacdo de papeis e documentos sob sua
responsabilidade; Proceder ao controle de provimento e vacancia de
cargos; Atender aos usuarios da biblioteca, da sala de informatica e do
centro de memorias; Expedir relatérios e documentos da Unidade Escolar;
Receber e transmitir aos superiores, mensagens; Participar da construgédo
do PPP Da unidade, juntamente com os demais servidores, para planejar e
executar acdes pedagdgicas; Participar e colaborar das reunides, eventos,
promogdes desenvolvidas pela unidade escolar em que atua; Zelar pela
conservacdo do patriménio publico; Desenvolver seu trabalho dentro dos
principios éticos e morais, com comprometimento, responsabilidade,
assiduidade, iniciativa, produtividade e respeito; Participar de cursos de
formagédo continuada, congressos e palestras oferecidas, mantendo-se
atualizado; Ter ética nas relacdes de trabalho, bem como, nas relacbes
interpessoais; Estudar e propor a base de vivéncia adquirida no
desempenho das atribui¢cdes, medidas destinadas a simplificar o trabalho e
a reducdo do custo das operagoes.

Assistente de
Educacéo

NIVEL SUPERIOR

CARGO ATRIBUICOES

I - O exercicio da acdo fiscal relativa aos tributos municipais,
compreendendo fundamentalmente: Dar cumprimento a legislacdo
tributaria pertinente; Lavrar termos, intimagfes, notificacdes, autos de
infracdo e apreensdo, na conformidade da legislagdo competente;
Constituir o crédito tributario mediante o respectivo lancamento, inclusive
0 decorrente de tributo informado e ndo pago; Exercer a fiscalizagédo
preventiva através de orientacGes aos contribuintes com vistas ao exato
cumprimento de legislacdo tributéria; Exercer a fiscalizacdo repressiva,
com imposicdo das multas cabiveis, nos termos da lei; Responder
Auditor Fiscal de | verbalmente as consultas formuladas por contribuintes; Executar a
Tributos auditoria fiscal em relacdo a contribuintes e demais pessoas naturais ou
juridicas envolvidas na relacdo juridico-tributaria; Proceder a verificacdo
do interior dos estabelecimentos de contribuintes e demais pessoas
vinculadas a situacdo que constitua fato gerador de tributos; Proceder a
apreensdo, mediante lavratura de termo, de bens, objetos, livros,
documentos e papéis, necessarios ao exame fiscal; Determinar a abertura
de moveis, lacra-los ou remové-los em caso de negativa, até que mediante
colaboracéo policial ou por via judicial seja comprida a ordem; Proceder
ao arbitramento do montante das operacOes realizadas pelo sujeito passivo
da obrigacdo tributaria, nos casos e na forma previstas na legislacdo
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pertinente; Gerar os cadastros de contribuintes, procedendo a inclusdes,
exclusdes, alteracGes, e respectivo processamento de acordo com a
legislagdo pertinente; Proceder ao arbitramento e fixacdo de parametros de
valor para fiancas exigidas nas hipoteses e na forma estabelecidas na
legislacdo tributaria; Proceder & intimacdo de contribuintes e outras
naturais ou juridicas, de direito privado ou publico, a fim de prestarem
informacdes e esclarecimentos devidos ao fisco por forca de lei; Proceder a
intimacdo de contribuintes ou terceiros, para ciéncia de atos
administrativos de natureza tributaria; Proceder ao registro de ocorréncia
no relacionamento fisco-contribuinte, através da lavratura de termo ou peca
fiscal competente, nos casos e na forma prescritos na legislacéo tributéria;
Solicitar auxilio ou colaboracdo das autoridades, como medida de
seguranca para garantia do exercicio de suas func@es, inclusive para efeitos
de busca e apreensdo domiciliar de elementos de prova, em casos de
fundada suspeita de crime de sonegacdo fiscal; Proceder a lavratura de auto
de desacato a autoridade fiscal, encaminhando-o a autoridade competente
para fins de direito; Requisitar o auxilio de forga publica, como medida de
seguranca, quando vitima de embaraco ou desacato no exercicio de suas
atividades ou funcBes, ou quando necessario a efetivacdo de medida
prevista na legislacdo tributéria, ainda que ndo se configure fato definido
em lei como crime ou contravencdo; Providenciar, diretamente ou através
da Diretoria Tributaria, para que seja ordenada, por intermédio da
representacdo judicial, a exibicdo de livros e documentos em caso de
recusa de sua apresentacdo; Encaminhar ao Ministério Publico, por
intermédio da Diretoria tributéria, elementos comprobatérios para
denunciar por crime de sonegacdo fiscal; Exercer, inclusive em
substituicdo, cargos ou fungdes de direcdo, chefia ou coordenacdo na
Diretoria Tributaria e em suas unidades operacionais; Il — O exercicio
privativo das seguintes funcdes e atividades de administracdo tributéria:
Executar o planejamento, programacdo, supervisdo, coordenacéo,
orientacdo e controle das atividades de administracédo tributéaria dos tributos
municipais; Expedir instru¢cbes normativas e elaborar normas juridicas
relativas a matéria tributaria e propor a edicdo de leis e regulamentos
pertinentes; Prestar assessoramento na formulacdo da politica econémico-
tributaria, inclusive quanto a incentivos fiscais, na éarea de sua
competéncia; Promover estudos e analises sobre tributacdo visando ao
aperfeicoamento e a atualizacdo da legislacdo tributéria; Exercer as
atividades pertinentes a geréncia dos sistemas de processamentos de dados,
relativos a administragdo tributaria; Atuar no procedimento administrativo-
tributario de primeira instancia, em qualquer fase do processo, inclusive no
julgamento, e em Segunda instancia na qualidade de membro de o6rgao
julgador ou de representante da Fazenda Municipal; Prover a interpretacéo
e aplicacbes oficiais da legislacdo tributaria respectiva, na esfera
administrativa; Preparar as informag0es a serem prestadas em processos de
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mandado de seguranca impetrado por contribuintes contra autoridades em
exercicios na Secretaria da Fazenda, relativamente a fatos pertinentes aos
tributos de sua competéncia; Elaborar informagdes em expedientes e
processos administrativos que lhe forem distribuidos; Proceder a intimacao
de contribuintes ou de terceiros, a fim de tomarem ciéncia de atos
administrativos de natureza tributaria de seu interesse; Atuar na promocao
de campanhas que visem a aceitagdo dos tributos, pelos meios de
comunicacdo ou por meio da realizacdo de exposic¢Oes, reunides e cursos
especificos; Receber, analisar e encaminhar a Secretaria da Fazenda
Estadual as guias para apuracdo do indice de participacdo no ICMS para o
Municipio; Promover estudos e pesquisas, visando ao aperfeicoamento do
Sistema Tributario Nacional; Prestar apoio em matéria organizacional e
operacional, objetivando a modernizagdo administrativa tributéria;
Participar de comiss@es técnicas e assessorar o titular da Pasta Fazendaria
em oOrgaos colegiados de coordenacdo tributaria; Exercer ou executar
outras atividades ou encargos que lhe sejam determinados pela legislacédo
tributaria ou pelas autoridades competentes; Ill — O exercicio das
seguintes atividades vinculadas a administracdo tributaria: Desempenhar
funcGes docentes, de coordenacdo ou de direcdo em cursos de treinamento,
aperfeicoamento, especializacdo e outras formas de qualificacdo
profissional de servidores em atividade de administracdo tributéria da
Secretaria da Fazenda; Desempenhar fun¢des docentes, de coordenacdo ou
de direcdo em cursos, em programas de educacdo e promocao tributaria
destinados a orientacdo de contribuintes ou profissionais de atividades
vinculadas a tributos, promovidos pela Diretoria Tributéria; Exercer,
inclusive em substituicdo, outros cargos ou funcdes de direcdo, coordenado
ou assessorando em 6rgdos da Secretaria da Fazenda; Exercer ou executar
outras atividades ou encargos que lhe sejam determinados por lei ou pelas
autoridades competentes; Planejar e controlar a arrecadacdo das receitas
municipais; Administrar a cobranca de créeditos tributarios langados,
inclusive inscricdo e cobranga da Divida Ativa, na fase administrativa;
Administrar o cadastro dos agentes arrecadadores e dos devedores do
Municipio; Proceder a estimativa fiscal de bens, inclusive quando
contraditéria, para fins de recolhimento de impostos; Controlar, avaliar e
auditar os agentes arrecadadores; Pronunciar-se em processos de
inventarios e arrolamento, sobre o valor dos bens imdveis e direitos a eles
relativos; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Supervisionar, coordenar e executar trabalhos de avaliagdo das metas do
Plano Plurianual, bem como dos programas e orcamento do governo
municipal; Examinar a legalidade e avaliar resultados quanto a eficiéncia e
eficacia da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial nos orgéos da
Administracdo Municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos e
subsidios em beneficio de empresas privadas; Exercer controle das
operagbes, avais e garantias, bem como dos direitos e deveres do

Auditor do
Controle Interno
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Municipio; Avaliar a execucdo das metas do Plano Plurianual e dos
programas do governo, visando a comprovar o alcance e adequacdo dos
seus objetivos e diretrizes; Avaliar a execugdo dos orcamentos do
Municipio tendo em vista sua conformidade com as destinacdes e limites
previstos na legislacdo pertinente; Avaliar a gestdo dos administradores
municipais para comprovar a legalidade, legitimidade, razoabilidade e
impessoalidade dos atos administrativos pertinentes aos recursos humanos
e materiais; Avaliar o objeto dos programas do governo e as especificacdes
estabelecidas, sua coeréncia com as condi¢des pretendidas e a eficiéncia
dos mecanismos de controle interno; Subsidiar, através de recomendacoes,
o0 exercicio do cargo do Prefeito, dos Secretarios e dirigentes dos 6rgdos da
administracdo indireta, objetivando o aperfeicoamento da gestdo publica;
Verificar e controlar, periodicamente, os limites e condigdes relativas as
operacdes de crédito, assim como os procedimentos e normas sobre restos
a pagar e sobre despesas com pessoal nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e do Regimento Interno do Sistema de Controle
Interno do Municipio; Prestar apoio ao 6rgdo de controle externo no
exercicio de suas func¢des constitucionais e legais; Auditar 0s processos de
licitagbes dispensa ou de inexigibilidade para as contratacbes de obras,
servicos, fornecimentos e outros; Auditar os servigos do 6rgao de transito,
multa dos wveiculos do Municipio, sindicancias administrativas,
documentacdo dos veiculos, seus equipamentos, atuacdo da Junta
Administrativa de Recursos de Infragdes — JARI; Auditar o sistema de
previdéncia dos servidores, regime préprio ou regime geral de previdéncia
social; Auditar a investidura nos cargos e funcGes publicas, a realizacdo de
concursos publicos, publicacdo de editais, prazos, bancas examinadoras;
Auditar as despesas com pessoal, limites, reajustes, aumentos,
reavaliacBes, concessdo de vantagens, previsdo na lei de diretrizes
orcamentarias, plano plurianual e orcamento; Analisar contratos
emergenciais de prestacdo de servico, autorizacdo legislativa e prazos;
Apurar existéncia de servidores em desvio de fungdo; Analisar
procedimentos relativos a processos disciplinares, publicidade, portarias e
demais atos; Elaborar instrugdes normativas e recomendagdes no tocante
as atividades administrativas, especialmente: Controle de carga horéria e
frequéncia dos servidores; Controle de horario de atendimento de 6rgdos
publicos; Conducdo e procedimento de sindicancias e processos
disciplinares; Inventario e Registro de bens publicos méveis e imdveis;
Utilizacdo de maquinas e veiculos da prefeitura; Quilometragem da frota e
despesas com combustivel; Utilizagdo de imoveis e reparticbes municipais
por particulares; Ordem cronoldgica dos pagamentos realizados pelo
Municipio; Recebimento de materiais e servigos; Dispensacdo de
medicamentos; Distribuicdo gratuita de bens e benesses sociais, na
execucdo de programas sociais; Autuacdes e diligéncias realizadas por
fiscais de tributos; Lancamento e cobranga da divida ativa municipal,

@
V S Prefeitura de
R Telefone/Fax: (49) 3334-0127 / 3334-0143 * E-mail: prefeitura@saudades.sc.gov.br

www.saudades.sc.gov.br Enderego: Rua Castro Alves, 279, Centro ® Saudades — Santa Catarina — CEP: 89868-000



Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE SAUDADES

Autuacdes e diligéncias realizadas por fiscais sanitarios; Processos e
autuacOes realizados por fiscais de obras e posturas; Outras atividades
relacionadas ao exercicio do Poder de Policia administrativa; Procedimento
de concessdo de subvencdes sociais e prestacdo de contas; Didrias e
adiantamentos; Validade de produtos adquiridos e controle de estoque;
Vistoria de veiculos utilizados no transporte escolar; Viagens oficiais —
comprovagao de destino e finalidade; Fiscalizacéo e recebimento de obras.
Orientar sobre o preparo e coccdo dos géneros alimenticios; proceder ao
planejamento e elaboracdo de cardapios e dietas especiais; Supervisionar
0 preparo e distribuicdo das refeicdes; Zelar pela ordem, e manutencédo de
Nutricionista boas condi¢Ges higiénicas; Supervisionar o trabalho de recebimento e
armazenamento dos géneros alimenticios; Verificar a aceitacdo dos
cardapios; Requisitar o material necessario para o preparo das refeigdes e
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Realizar avaliacdo e diagnostico psicoldgicos de entrevistas, observacao,
testes e dindmica de grupo, com vistas a prevencdo e tratamento de
problemas psiquicos. Realizar atendimento psicoterapéutico individual ou
em grupo, adequado as diversas faixas etérias, em instituices de prestacéo
de servicos de saude, em consultorios particulares e em instituicdes
formais e informais. Realizar atendimento familiar e/ou de casal para
orientacdo ou acompanhamento psicoterapéutico. Realizar atendimento a
criancas com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagdgico.
Acompanhar psicologicamente gestantes durante a gravidez, parto e
puerpério, procurando integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem
como incluir o parceiro, como apoio necessario em todo este processo.
Preparar 0 paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar, inclusive
em hospitais psiquiatricos. Trabalhar em situacGes de agravamento fisico e
emocional, inclusive no periodo terminal, participando das decisdes com
relacio a conduta a ser adotada pela equipe, como: internacdes,
intervencdes cirdrgicas, exames e altas hospitalares. Participar da
elaboracdo de programas de pesquisa sobre a saide mental da populacéo,
bem como sobre a adequacdo das estratégias diagnosticas e terapéuticas a
realidade psicossocial da clientela. Criar, coordenar e acompanhar,
individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias proprias ao
treinamento em salde, particularmente em saide mental, com o objetivo de
qualificar o desempenho de varias equipes. Participar e acompanhar a
elaboracdo de programas educativos e de treinamento em salde mental, a
nivel de atencdo primaria, em intituicbes formais e informais como:
creches, asilos, sindicatos, associagdes, instituicbes de menores,
penitenciarias, entidades religiosas e etc. Colaborar, em equipe
multiprofissional, no planejamento das politicas de saude, em nivel de
macro e microsistemas. Coordenar e supervisionar as atividades de
Psicologia em instituicbes e estabelecimentos de ensino e/ou de estagio,
gue incluam o tratamento psicoldgico em suas atividades. Realizar

Psicélogo
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pesquisas visando a construgdo e a ampliagdo do conhecimento tedrico e
aplicado, no campo da salude mental. Atuar junto a equipe
multiprofissional no sentido de leva-las a identificar e compreender os
fatores emocionais que intervém na satde geral do individuo, em unidades
bésicas, ambulatorios de especialidades, hospitais gerais, prontos-socorros
e demais instituicBes. Atuar como facilitador no processo de integracéo e
adaptacdo do individuo a instituicdo. Orientacdo e acompanhamento a
clientela, familiares, técnicos e demais agentes que participam, diretamente
ou indiretamente dos atendimentos. Participar dos planejamentos e realiza
atividades culturais, terapéuticas e de lazer com o objetivo de propiciar a
reinser¢cdo social da clientela egressa de instituicbes. Participar de
programas de atencdo primaria em Centros e Postos de Salude ou na
comunidade; organizando grupos especificos, visando a prevencdo de
doencas ou do agravamento de fatores emocionais que comprometam o
espaco psicoldgico. Realizar triagem e encaminhamentos para recursos da
comunidade, sempre que necessario. Participar da elaboracao, execucao e
analise da instituicdo, realizando programas, projetos e planos de
atendimentos, em equipes multiprofissionais, com o objetivo de detectar
necessidades, perceber limitacOes, desenvolver potencialidades do pessoal
envolvido no trabalho da instituicdo, tanto nas atividades fim, quanto nas
atividades meio; Desempenhar outras tarefas semelhantes

Possuir formacédo de educador, conhecimento do conteldo, capacidade de
trabalho e habilidades metodoldgico-didaticas; testemunhar idoneidade
moral e social, demonstrando maturidade no trabalho com os alunos;
sequir as diretrizes educacionais do estabelecimento e da Secretaria
Municipal de Educacdo, comprometendo-se ndo apenas a aceita-las, mas
também a integrar sua acao pedagogica na consecucdo dos fins e objetivos;
ministrar aulas, garantindo a efetivacdo do processo ensino-aprendizagem
e do Projeto Pedagdgico da Unidade Escolar; executar o trabalho diéario de
forma a se vivenciar um clima de respeito matuo e de relagbes que
conduzam a aprendizagem; elaborar programas, planos de curso e planos

Professor de de aula no que for de sua competéncia, de conformidade com as diretrizes
Educacéo metodolégicas da Escola e com a legislacdo pertinente; avaliar o
Infantil desempenho dos alunos, atribuindo-lhes notas ou conceitos nos prazos

fixados; manter com os colegas, 0 espirito de colaboracdo e solidariedade
indispensaveis a eficiéncia da obra educativa; cooperar com 0s Servicos de
Orientacdo Educacional e, no que Ihe competir; promover experiéncias de
ensino-aprendizagem diversificadas para atender diferencas individuais;
promover recuperacfes preventivas e/ou atividades de complementacéo,
aperfeicoamento e aprofundamento, conforme exigéncias dos diagndsticos
de avaliac®es; colaborar e comparecer pontualmente as aulas, festividades,
reunides pedagogicas, conselho de classe, atividades extraclasse,
treinamentos, palestras e outras promocgdes, desde que convocado pela
Direcdo da Escola ou pela Secretaria Municipal de Educacdo; cumprir e
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fazer cumprir fielmente os horarios e calendario escolar; zelar pela
disciplina dentro e fora da sala de aula, tratando os alunos com urbanidade;
realizar com clareza, precisdo e presteza, toda escrituracdo referente a
execucdo da programacdo, freqiiéncia e aproveitamento dos alunos; dar
condicBes para a manutencdo da saude fisica e psiquica dos alunos; zelar
pela conservacdo, limpeza e o bom nome da Escola, bem como a
conservacdo dos bens materiais; advertir, repreender e encaminhar aos
servicos competentes, casos de indisciplina ocorridos; participar e/ou
organizar reunides com o0s pais de seus alunos; acompanhar o
desenvolvimento dos alunos e comunicar as ocorréncias a Direcdo ou ao
Servigo de Orientagcdo Educacional; executar as normas estabelecidas no
Regimento Escolar, nas diretrizes emanadas dos 6rgdos superiores e na
legislacdo federal, estadual e municipal pertinente; desempenhar outras
tarefas relativas a docéncia.

Possuir formacdo de educador, conhecimento do contetdo, capacidade de
trabalho e habilidades metodoldgico-didaticas; testemunhar idoneidade
moral e social, demonstrando maturidade no trabalho com os alunos;
sequir as diretrizes educacionais do estabelecimento e da Secretaria
Municipal de Educacdo, comprometendo-se ndo apenas a aceita-las, mas
também a integrar sua acdo pedagdgica na consecucdo dos fins e objetivos;
ministrar aulas, garantindo a efetivagdo do processo ensino-aprendizagem
e do Projeto Pedagogico da Unidade Escolar; executar o trabalho diario de
forma a se vivenciar um clima de respeito matuo e de relagdes que
conduzam a aprendizagem; elaborar programas, planos de curso e planos
de aula no que for de sua competéncia, de conformidade com as diretrizes
metodoldgicas da Escola e com a legislacdo pertinente; avaliar o
desempenho dos alunos, atribuindo-lhes notas ou conceitos nos prazos
fixados; manter com os colegas, 0 espirito de colaboracdo e solidariedade
Professor de indispensaveis a eficiéncia da obra educativa; cooperar com 0s Servicos de
educacdo fisica | Orientacdo Educacional e, no que Ihe competir; promover experiéncias de
ensino-aprendizagem diversificadas para atender diferencas individuais;
promover recuperacfes preventivas e/ou atividades de complementacéo,
aperfeicoamento e aprofundamento, conforme exigéncias dos diagnosticos
de avaliaces; colaborar e comparecer pontualmente as aulas, festividades,
reunibes pedagdgicas, conselho de classe, atividades extraclasse,
treinamentos, palestras e outras promocgOes, desde que convocado pela
Direcdo da Escola ou pela Secretaria Municipal de Educacdo; cumprir e
fazer cumprir fielmente os horarios e calendario escolar; zelar pela
disciplina dentro e fora da sala de aula, tratando os alunos com urbanidade;
realizar com clareza, precisdo e presteza, toda escrituracdo referente a
execucdo da programacéo, freqiiéncia e aproveitamento dos alunos; dar
condicBes para a manutencdo da saude fisica e psiquica dos alunos; zelar
pela conservagdo, limpeza e o bom nome da Escola, bem como a
conservacdo dos bens materiais; advertir, repreender e encaminhar aos
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servigos competentes, casos de indisciplina ocorridos; participar e/ou
organizar reunides com o0s pais de seus alunos; acompanhar o
desenvolvimento dos alunos e comunicar as ocorréncias a Dire¢do ou ao
Servico de Orientacdo Educacional; executar as normas estabelecidas no
Regimento Escolar, nas diretrizes emanadas dos Orgdos superiores e na
legislacdo federal, estadual e municipal pertinente; desempenhar outras
tarefas relativas a docéncia.

Participar do planejamento, execucdo e avaliacdo de planos e programas
de salde; Participar da formulacdo das normas e diretrizes gerais dos
programas de saude desenvolvidas pelas instituicdes; Formular normas e
diretrizes especificas de enfermagem; Organizar e dirigir servicos de
enfermagem e suas atividades na institui¢do; Fazer consultoria, auditoria e
emitir parecer sobre a métria de enfermagem; Desenvolver atividades de
supervisdo em todos 0s niveis assistenciais; prestar assessoria quando
solicitado; Desenvolver educacdo continuada de acordo com as
necessidades identificadas; Promover a avaliacdo periodica da qualidade
da assisténcia de enfermagem prestada; Participar do planejamento e
prestar assisténcia em situacdo de emergéncia e calamidade publica,
quando solicitado; Elaborar e executar uma politica de formacdo de
Enfermeira recursos humanos de enfermagem de acordo com a necessidade da
instituicdo; Realizar consulta de enfermagem e prescrever a assisténcia
requerida; fazer notificacdo de doencas transmissiveis; Participar das
atividades de vigilancia epidemioldgica; Dar assisténcia de enfermagem
no atendimento as necessidades basicas do individuo, familia e a
comunidade de acordo com os programas estabelecidos pela instituicdo;
Identificar e preparar grupos de comunidade para participar de atividades
de promocdo e prevencdo da salde; Participar de programas de salde
desenvolvidas pela comunidade; Promover e participar de atividades de
pesquisas operacionais e estudos epidemioldgicos; Elaborar informes
técnicos para divulgacdo; Colaborar no desenvolvimento das atividades
com a saude ocupacional da instituicdo em todos os niveis de atuacao e
desempenhar outras funcdes afins.

Representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa em todas e quaisquer acdes; Promover a cobranca judicial e
extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos do Municipio; Elaborar
informacBes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em
mandados de seguran¢a ou mandados de injuncdo; Emitir parecer sobre
Procurador matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio tenha
Juridico interesse; Apreciar previamente os processos de licitacdo, as minutas de

contratos, convénios, processos administrativos, acordos e demais atos
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| | desempenhar outras fungdes correlatas.
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ANEXO 11
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONTEUDO PROGRAMATICO GERAL PARA TODOS OS
CARGOS DE NIVEL ALFABETIZADO E FUNDAMENTAL

Lingua Portuguesa

Compreensdo de textos — O verbo — Estrutura do periodo, da oracdo e da frase — Ortografia,
acentuacdo e pontuacdo - Denotagédo e conotacdo — Fonologia — Classes Gramaticais — Formacao de
Palavras.

Mateméatica

Conjuntos numéricos (nUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, complexos) e suas
operacdes; Sistemas de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade volumétrica, massa,
angulo e tempo; Regra de Trés (simples, composta, diretamente proporcional e inversamente
proporcional), razdes e proporgdes; Juros Simples.

Conhecimentos Gerais

Fundamentos historicos e geograficos do municipio de Saudades, do Estado de Santa Catarina, do
Brasil e do mundo. Atualidades: Tépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica,
economia, sociedade, educacgdo, tecnologia, energia, relagfes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, problemas ambientais. Interacdo entre o clima, a vegetacdo, o relevo, a hidrografia e o
solo no espaco natural brasileiro. Aspectos culturais, artisticos, histéricos e geograficos do Brasil, de
Santa Catarina e do Municipio de Saudades.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS
CARGOS DE ALFABETIZADO E FUNDAMENTAL

CARGO CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS

Nocdes béasicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho; Manuseio e
utilizacdo de ferramentas, produtos e materiais de trabalho; Equipamentos
Servente de protecdo individual; Nocgbes de primeiros socorros; Qualidade no
atendimento ao publico; RelagBes humanas no trabalho; Nocdes basicas de
seguranca no trabalho.

Cuidados e praticas no preparo de refei¢ces e lanches da merenda escolar.
Selecdo de ingredientes do cardapio diario. Métodos de preparo e
cozimento dos alimentos e padrBes de qualidade. Praticas de conservacdo
Merendeira de alimentos e organizacdo de copa e cozinha. Tecnicas de limpeza de
utensilios e da cozinha escolar. Técnicas de lavagem e secagem de lougas,
utensilios e roupas escolares. Técnicas de desinfeccdo de ambientes.
Limpeza de vidros, pisos, escadas, banheiros e copa. Materiais de limpeza e
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sua utilizacdo. Destinagdo do lixo. Lixo Organico e Reciclagem.
Equipamentos para a seguranca e higiene. Limpeza dos diferentes espacos.
Produtos de limpeza, sua utilidade e aplicacdo. Instrumentos e materiais
utilizados na realizacéo de limpezas em geral. Regras de comportamento no
ambiente de trabalho. Regras de hierarquias no servico publico. Regras
basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico
interno e externo e colegas de trabalho. Zelo pelo patriménio publico.
NocOes de prevencdo de acidentes de trabalho e incéndio. Nocbes de
Primeiros Socorros. Etica e cidadania.

NocOes de seguranca no trabalho: condi¢cfes e atos inseguros. Conduta no
servico. Questdes que simulam as atividades da rotina diéria do trabalho,
nocOes de limpeza, equipamentos de protecdo individual, sinalizacdo de
seguranca, equipamentos que auxiliam o desenvolvimento das atividades de
limpeza, o uso de produtos de limpeza, medidas mais usadas. No¢Oes de
higiene. Destinagdo de lixos: remocdo de lixo e detritos - organicos,
Auxiliar de reciclaveis, lixos contaminados. Organizacdo de espagos e Relagdes
Servicos Gerais | Humanas. Procedimentos de condicionamento de géneros alimenticios e
insumos para preparo de refeicdes; conhecimento de preparo e distribuicdo
de refeiches; procedimentos de operacdo de fogbes, aparelhos de
preparacdo ou manipulacdo de géneros alimenticios, refrigeracao,
condigBes de higiene e uso de utensilios, limpeza e higienizacdo em
dependéncias e prédios, arrumacdo em locais de trabalho, remocdo e
conservacgao de méveis, maquinas e matérias em geral.

Legislacdo de transito de acordo com as atualizacbes do CONTRAN:
Cdodigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes topicos: do sistema
nacional de transito; regras gerais para circulacdo e conduta; dos pedestres
e condutores de veiculos ndo motorizados; da educagdo para o transito; da
sinalizacdo de transito, os sinais de transito; registro e licenciamento de
veiculos; da habilitacdo; das infracGes; das penalidades; das medidas
administrativas; do processo administrativo; dos crimes de transito; anexo |
e Resolucbes do Contran que alteram os artigos do CTB. Mecénica Bésica
de Veiculo: conhecimentos elementares do funcionamento de motor,
regulagem e revisédo de freios, verificacdo da bomba d"agua, e troca de 6leo,
suspensdo. Direcdo defensiva: distancia de seguranca, regras para evitar
colisdo com o veiculo da frente, de trés, veiculo em sentido contréario, no
cruzamento, em ultrapassagem, nas curvas. Regras de comportamento no
ambiente de trabalho. Regras de hierarquias no servico publico. Regras de
comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e
externo e colegas de trabalho.

Direcdo Defensiva. Primeiros Socorros. Legislacdo e Sinalizagédo de
Trénsito: Codigo de Transito Brasileiro, seus anexos e atualizagdes.
Decretos e demais normas do COTRAN. Cargas Perigosas. Placas de
Sinalizagdo. Equipamentos obrigatorios. Manutencéo e reparos no veiculo.
Nocgdes bésicas de mecénica de automdveis. Avarias sistema de
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aquecimento, freios, combustao, eletricidade. Controle
quilometragem/combustiveis/ lubrificantes. Conservacdo e limpeza do
veiculo. Condigdes adversas. Seguranca. Instrumentos e Controle.
Procedimento de operacles. VerificacGes diarias. Manutencdo periodica.
Ajustes. Diagnostico de falhas. Engrenagens. Simbologia. Etica
profissional. Regras de comportamento no ambiente de trabalho. Regras de
hierarquias no servigo publico. Regras de comportamento profissional para
o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho.
Conhecimentos inerentes a funcao observando-se a pratica do dia-a-dia.

Politicas Nacionais de Salde; Sistema Unico de Saude; Estratégias e aces
de educacdo e promocdo da Saude; Vigilancia e prioridades em saude;
Humanizacdo da Assisténcia a Saude; Acles e programas de saude, em
especial o Programa de Salde da Familia; Atencdo primaria a salde.
Conceitos de territorializacdo, microarea e area de abrangéncia,;
cadastramento familiar e territorial. Conceitos de eficacia, eficiéncia e
efetividade em saude. Conhecimentos basicos sobre doencas. O trabalho do
Agente Comunitario de Saude. Promocao, prevencdo e monitoramento das

Agente . ~ . . N ,

o situacbes de risco ambiental e sanitario. Processo salde-doenca e seus
Comunitéario de . . e . ;
Satide determinantes/condicionantes. Etica no trabalno em sadde. Sistema

Municipal de Salde: estrutura, funcionamento e responsabilidades.
Estratégia de saude da familia na Atencdo Basica a salde. Estratégias de
abordagem a grupos sociais e familias. Direitos humanos. Técnicas de
levantamento das condi¢Ges de vida e de salde/doenca da populacdo.
Indicadores socioecondmicos, culturais e epidemioldgicos: conceitos,
aplicacdo; visita domiciliar. Imunologia e Calendarios de Vacinagdo. Saude
da crianca, do adolescente, do adulto e do idoso. Coleta de dados: e-SUS
Atencdo Basica. Doencas de Notificagdo Compulsoria. Legislacao.
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CONTEUDO PROGRAI\/IATICQ GERAL PARA TODOS OS
CARGOS DE NIVEL MEDIO

Lingua Portuguesa

Compreensdo de textos — Textos ndo literarios de diversos tipos, textos literarios de autores
brasileiros: crdnica, conto, novela, romance, poema, teatro. Literatura — A literatura brasileira: das
origens aos nossos dias. Conhecimento linguistico — Morfossintaxe: 0 nome e seus determinantes. O
verbo. As palavras de relacdo — Estrutura do periodo, da oracéo e da frase — Concordancia nominal
e verbal — Regéncia nominal e verbal — Colocagdo pronominal — Estrutura do paragrafo —
Ortografia, acentuacdo e pontuacdo. Estilistica: Denotacdo e conotacdo. Figuras de linguagem:
figuras de palavras, figuras de sintaxe e figuras de pensamento.

Matematica

Conjuntos numéricos (nUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, complexos) e suas
operagOes; Sistemas de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade volumétrica, massa,
angulo e tempo; Regra de Trés (simples, composta, diretamente proporcional e inversamente
proporcional), razBes e proporcdes; Estatistica: termos de uma pesquisa estatistica, Representacao e
Interpretacdo Grafica, medidas de tendéncia central, medidas de dispersdo, testes de significancia;
Célculos algébricos, produtos notéveis, fatoracdo de expressdes algébricas, simplificagdo de
expressdes algebricas; Equacdes, Inequacdes, sistemas polinomiais de 1° e 2° grau; Sequencias e
Progressdes; Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares; Anélise Combinatoria; - Probabilidade;
Matematica Financeira: Juros simples e compostos; Estudo de funcgdes: 1° grau, 2° grau,
exponencial, logaritmica e trigonométrica; Geometria Plana e Espacial, trigonometria: no triangulo
retangulo e tridngulos quaisquer; Geometria Analitica: ponto, reta, circunferéncia e conicas;
Polindmios e equagdes polinomiais.

Conhecimentos Gerais

Fundamentos historicos e geograficos do municipio de Saudades, do Estado de Santa Catarina, do
Brasil e do mundo. Atualidades: Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica,
economia, sociedade, educacdo, tecnologia, energia, rela¢bes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, problemas ambientais. Interacdo entre o clima, a vegetacéo, o relevo, a hidrografia e o
solo no espaco natural brasileiro. Aspectos culturais, artisticos, historicos e geograficos do Brasil,
de Santa Catarina e do Municipio de Saudades. Lei organica do municipio de Saudades.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS
CARGOS DE NIVEL MEDIO

CARGO CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS

Conceitos e modos de utilizagcdo de sistemas operacionais Windows (10

Pro em Portugués) e Linux. Internet e Intranet. Utilizacdo de tecnologias,

ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet/Intranet.

Ferramentas e aplicativos de navegacao (Internet Explorer 9 BR, Firefox

Mozilla, Google Chrome), de correio eletrdnico, de grupos de discussao,

Técnico em
informatica
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de busca e pesquisa. Principais aplicativos comerciais para: edi¢do de
textos e planilhas, geracdo de material escrito e multimidia (B~Office—e
Mieroseft-Office) (LibreOffice 5.4.6 em portugués e Microsoft Office
2016 em portugués). Conceitos de seguranca da informacéo.
Administracdo publica. Poderes Administrativos. Atos Administrativos.
LicitacBes. Contratos Administrativos. Servicos Publicos. Servidores
Publicos. Controle da Administracdo. Correspondéncia Oficial. Redagéo
Oficial. Formas de Tratamento. Expressdes e Vocabulos Latinos de uso
frequente nas Comunicagbes Administrativas Oficiais. Modelos e/ou
Auxiliar Documentos utilizados. Cuidados com o ambiente de trabalho: Noc¢es de
Administrativo seguranca e higiene do trabalho. Legislacdo. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. Lei Complementar n°® 101/2000. Lei n°® 8.429/1992.
Lei n° 8.666/1993. Lei n° 10.520/2002. Lei Orgénica do Municipio.
NocGes de Informatica bésica, relacionado a aplicativos Microsoft ou
similares. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais (Regime Juridico).
Questdes relativas as atividades inerentes a funcéo.

Principios de Contabilidade. Normas Brasileiras de Contabilidade. Contas:
conceito, funcéo, funcionamento, estrutura, classificagdo das contas, contas
patrimoniais e de resultado, Plano de Contas. Patriménio. Composicéo,
conceitos, registro, estrutura e mensuracdo dos itens patrimoniais (Ativo,
Passivo e Patrimodnio Liquido). Fatos contabeis e respectivas variacdes
patrimoniais. Balancete de Verificacdo. Apuracdo de Resultados. Correcdo
Monetaria. Principais livros e documentos contabeis, fiscais e comerciais.
Escrituracdo. Escrituracdo de operacdes tipicas. Livros de escrituracao:
diario e razdo. Erros de escrituragdo e suas corregdes. Langcamento.
Critérios para debitar e creditar. Formulas de langcamento. Retificacdo de
lancamentos. Demonstracbes Contabeis. Elaboracdo, anélise e
interpretacdo de demonstrativos contabeis. Balango Patrimonial.
Demonstragdo do resultado do exercicio. Demonstragcdo de lucros ou
Técnico em prejuizos acumulados. Demonstracdo das Mutacdes do Patrimdnio
Contabilidade Liquido. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. Notas Explicativas as
demonstracdes contabeis. Andlise vertical e horizontal (Mensuracdo de
ativos e passivos). Contabilidade Publica: Conceito, objeto, campo de
aplicacdo, objetivos e funcdo social. Principios de Contabilidade sob a
perspectiva do setor publico. Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico. Regimes Contébeis. Patriménio Publico.
Conceito e composicdo. Variagbes patrimoniais. Ativo imobilizado e
intangivel. Avaliacdo de itens patrimoniais. Receita. Conceito.
Classificacdo e Estagios. Aspectos Patrimoniais. Aspectos Legais.
Contabilizagdo. DeducBes. Renlncia e Destinacdo da Receita. Despesa.
Conceito. Classificacdo e Estagios. Aspectos Patrimoniais. Aspectos
Legais. Contabilizagdo. Divida Ativa. Restos a Pagar. Despesas de
Exercicios Anteriores. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP). Conceito. Objetivo. Estrutura. Contas do Ativo, Passivo,

@
V S Prefeitura de
R Telefone/Fax: (49) 3334-0127 / 3334-0143 * E-mail: prefeitura@saudades.sc.gov.br

www.saudades.sc.gov.br Enderego: Rua Castro Alves, 279, Centro ® Saudades — Santa Catarina — CEP: 89868-000




Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE SAUDADES

VariagBes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas. Escrituracdo contabil
de operacOes tipicas do setor publico. Escrituracdo e Consolidacdo das
Contas. Prestacdo de Contas. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
Procedimentos Contabeis Orcamentarios. Procedimentos Contabeis
Patrimoniais. Procedimentos Contébeis Especificos. Demonstracdes
Contébeis Aplicadas ao Setor Pudblico. Conceitos. Aspectos Legais.
Estrutura. Elaboracdo e Anélise. Balancos Orgamentario, Financeiro,
Patrimonial, Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais e Demonstracao
dos Fluxos de Caixa. Langamentos Contébeis Tipicos do Setor Publico.
Demonstrativos fiscais: Relatorio Resumido de Execucdo Orgamentaria e
Relatorio de Gestdo Fiscal. Orcamento Publico. Conceitos e principios
orcamentarios. Ciclo orcamentario. Elaboracdo da proposta. Estudo e
aprovacdo. Execucdo. Avaliagdo. Processo de Planejamento-Orcamento:
Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei
Orcamentaria Anual - LOA. Previsdo, Fixacdo, Classificacdo e Execugdo
da Receita e Despesa Publica. Receita Orcamentaria. Etapas da Receita
Publica. Receita extraorcamentéaria. Créditos orcamentarios iniciais e
adicionais.  Escrituracdo Contabil da Receita Orcamentaria e
extraorcamentaria. Despesa Orcamentéaria. Etapas da Despesa Publica.
Despesa extraorcamentaria. Escrituracdo da Despesa Orcamentaria e
extraorgcamentéria. Divida e Endividamento. Transferéncias voluntarias.
Transparéncia, controle e fiscalizacdo. Fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial. Responsabilidade Fiscal. Gestdo
Tributaria. Legislacao.

Procedimentos basicos da enfermagem. Técnicas, Tipos de Curativos,
Administracdo de Medicamentos (diluicdo, dosagem, vias e efeitos
colaterais). Medidas de controle das doencas transmissiveis; doencas
transmissiveis ndo imunizaveis e parasitarias. Doencas sexualmente
transmissiveis. Doencas transmissiveis imunizaveis. Imunizacao: Conceito,
tipos, principais vacinas e soros utilizados (indicacdo, contra indicacoes,
doses, vias de administracdo, efeitos colaterais), conservagao de vacinas e
soros (cadeia de frio). Esterilizacdo: conceito, método de esterilizacéo.
Assisténcia de enfermagem a mulher no pré-natal. Assisténcia de
Auxiliar de enfermagem a crianca: No controle das doencas diarreicas, no controle das
Enfermagem infecgBes respiratdrias agudas, no controle das verminoses. Assisténcia de
enfermagem ao adulto. Conceito, causas, sinais e sintomas, tratamento e
assisténcia de enfermagem das patologias: hipertensdo arterial,
pneumonias, hemorragia digestiva, diabetes mellitus, acidente vascular
cerebral, traumatismos (distensao, entorses e fraturas). Primeiros Socorros.
A insercdo dos Servicos de enfermagem no Sistema Unico de Sadde
(SUS). Codigo de Etica e Lei do Exercicio Profissional. Funcionamento os
sistemas: locomotor, pele e anexos, cardiovascular, linfatico, respiratorio,
nervoso, sensorial, endocrino, urindrio e 0Orgdos genitais. Agentes
infecciosos e ectoparasitos (virus, bactérias, fungos, protozoarios e
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artrépodes). Doencas transmissiveis pelos agentes infecciosos e
ectoparasitos. Saneamento béasico. Promocdo da salde e modelos de
vigilancia. Estratégia de Saude da Familia. Atuacdo nos programas do
Ministério da Salde. Educacdo em saude. Doencas de notificacdo
compulsdria. Assisténcia ao individuo, familia e comunidade com
transtornos: agudos, crénicos degenerativos, mentais, infecciosos e
contagiosos. Assisténcia de enfermagem no pré, trans e pos operatorio.
Assisténcia de enfermagem em urgéncia e emergéncia. Atualidades
relativas a profisséo.

Atuacdo da telefonista; Principios e acbes para o0 bom atendimento
telefénico; Qualidades para o bom atendimento telefonico; Operacdo de
equipamentos; LigacOes internas e externas; Atendimento de chamadas
internas e externas; Tipos de ligagdes; Recebimento e transferéncia de
chamadas para o ramal solicitado; Transmitir informacfes corretamente;
Prestar informacdes; Consultar listas telefonicas; Pesquisar banco de dados
telefonico; Manter atualizado cadastro dos numeros de ramais e telefones
Uteis para o 6rgdo; Controle das ligacdes telefonicas efetuadas, anotando
em formularios apropriados; Equipamentos basicos de uso profissional;
Equipamentos: CPCT - Central Privada de Comunicacdo Telefonica,
PABX (Private Automatic Branch Exchange); Tipos de PABX (analdgico,
digital, hibrido, voip (IP), virtual); KS (Key System); Linha tronco; Tipos
de linhas troncos (analdgicos e digitais); Tipos de ramais; Linguagem
telefénica; Uso da voz/fala; Siglas e operagdes telefonicas; Funcdes da
linguagem; Elementos da comunicacdo (emissor, receptor, mensagem,
cddigo, canal de comunicacdo, contexto, ruido na comunicacao); Tipos de
linguagem (verbal, ndo-verbal, mista); Linguagem formal e informal,
Tipos de comunicacdo; Processos de comunicacdo (emissor ou destinador,
receptor ou destinatario, mensagem, codigo, referente, canal); Agenda
telefOnica e seus tipos.

Principios de Direito Administrativo. Poderes Administrativos: poder
vinculado e poder discricionario, poder hierarquico, poder disciplinar,
poder regulamentar, poder de policia. Atos Administrativos: conceito e
requisitos; classificacdo; espécies; extincdo, revogacdo, invalidacdo e
convalidacdo do ato administrativo. Mérito do ato administrativo.
Discricionariedade. Teoria dos motivos determinantes. Contratos
Administrativos: aspectos gerais e especiais, abrangendo a formalizacéo,
execucdo, inexecucdo, revisdo e rescisdo; Controle da Administragéo:
controle administrativo, legislativo e judiciario da administracdo; Técnicas
de redacéo oficial conforme Manual de Redagdo Oficial da Presidéncia da
Republica. Constituicdo Federal - Tributacdo e Orgamento, Da Ordem
Econdmica e Financeira - Art. 145 a 181). Lei Complementar no 101, de 4
de maio de 2000 e alteragBes. Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal. Lei no 4.320, de 17 de
margo de 1964 e alterages. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro
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para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Lei no 5.172, de 25 de
outubro de 1966 e altera¢des. Codigo Tributario Nacional.

Avaliacdo da aprendizagem. Didatica e trabalho pedagdgico. Fundamento
de Curriculo. Perspectivas metodoldgicas. Planejamento e gestdo

Agente educacional. Psicologia do desenvolvimento e da aprendizagem. Projeto
Educativo (20h e | Politico-pedagdgico. Competéncias e habilidades. Sucesso e fracasso
40h) Escolares. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo, de 20 de dezembro de

1996 e suas atualizagOes. Estatuto da Crianga e do Adolescente e suas
atualizacdes.

Disciplina e vigilancia dos alunos. Hierarquia na escola. Orientacdo aos
alunos quanto as normas da Escola. Controle e movimento dos alunos nas
imediacBes da Escola. Instrucdo e divulgacdo de avisos. Orientacdo aos
setores, sobre o comportamento dos alunos. Apoio aos professores.
Assistente de Colaboracdo nas atividades extraclasse. Primeiros socorros aos alunos.
Educacéo Estatuto da Crianca e do Adolescente. Outras questdes versando sobre as
atribuicbes especificas do cargo. Acdo administrativa da escola,
consolidada com a aplicacdo da legislacdo, através da operacionalizacdo
dos sistemas. Escrituracdo escolar, registro sistematico dos dados relativos
a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos servidores.

CONTEUDO PROGRAI\/IATISIO GERAL PARA TODOS OS
CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa

Elementos de construcdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e ndo literario, narrativo,
descritivo e argumentativo); interpretacdo e organizacdo interna. Semantica: sentido e emprego dos
vocabulos; campos semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Morfologia:
reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais; processos de formacdo de palavras;
mecanismos de flexdo dos nomes e verbos. Sintaxe: frase, oracdo e periodo; termos da oracao;
processos de coordenacao e subordinagdo; concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia
de nomes e verbos; padrdes gerais de colocacdo pronominal no portugués; mecanismos de coesdo
textual. Ortografia. Acentuacdo grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Pontuacao. Estilistica:
figuras de linguagem. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo; variagéo
linguistica: norma culta.

Matematica

Conjuntos numéricos (nUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, complexos) e suas
operacOes; Sistemas de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade volumétrica, massa,
angulo e tempo; Regra de Trés (simples, composta, diretamente proporcional e inversamente
proporcional), razbes e proporcgdes; Estatistica: termos de uma pesquisa estatistica, Representacdo e
Interpretacdo Grafica, medidas de tendéncia central, medidas de dispersdo, testes de significancia;
Célculos algébricos, produtos notaveis, fatoracdo de expressdes algébricas, simplificacdo de
expressoes algebricas; Equacdes, Inequagdes, sistemas polinomiais de 1° e 2° grau; Sequencias e
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Progressdes; Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares; Analise Combinatoria; - Probabilidade;
Matematica Financeira: Juros simples e compostos; Estudo de funcdes: 1° grau, 2° grau,
exponencial, logaritmica e trigonométrica; Geometria Plana e Espacial, trigonometria: no triangulo
retangulo e triangulos quaisquer; Geometria Analitica: ponto, reta, circunferéncia e conicas;
Polindmios e equagdes polinomiais.

Conhecimentos Gerais

Fundamentos histdricos e geograficos do municipio de Saudades, do Estado de Santa Catarina, do
Brasil e do mundo. Atualidades: Tdpicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica,
economia, sociedade, educacdo, tecnologia, energia, relacbes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, problemas ambientais. Interacdo entre o clima, a vegetacgdo, o relevo, a hidrografia e o
solo no espaco natural brasileiro. Aspectos culturais, artisticos, historicos e geogréaficos do Brasil, de
Santa Catarina e do Municipio de Saudades. Lei organica do municipio de Saudades.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS
CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

CARGO CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
Auditor Fiscal de | DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo Publica. Poderes
Tributos administrativos. Atos administrativos. Poder de policia. Orgdos publicos.

Processo administrativo. Interesse publico. Improbidade administrativa.
Controle da administragdo publica: conceito, tipos e formas de controle.
Responsabilidade civil da administracdo. AUDITORIA: Conceitos e
Objetivos. Documentos de Auditoria (Papeis de Trabalho). Preparacéo e
Planejamento da Auditoria. Instrumentos de fiscalizacdo: auditoria,
levantamento, monitoramento, acompanhamento e inspec¢éo. Identificacdo
e Avaliacdo de Riscos. Evidéncias de Auditoria, Fraudes e Erros.
Procedimentos e Testes de Auditoria. ADMINISTRACAO FINANCEIRA,
ORCAMENTARIA E RESPONSABILIDADE FISCAL: Conceitos e
normas gerais. Receita e Despesa. DIREITO TRIBUTARIO. Sistema
Tributario Nacional: Disposicdes Gerais. Competéncia Tributaria.
Impostos. Taxas. Contribuicdo de Melhoria. Distribuicdo de Receitas
Tributarias. Normas Gerais de Direito Tributario: Legislacdo Tributaria.
Obrigacdo Tributaria. Crédito Tributario. Administracao Tributéria.

Auditor de Direito Constitucional: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
Controle Interno | 1988. Principios fundamentais. Aplicabilidade das normas constitucionais.
Normas de eficicia plena, contida e limitada. Normas programaticas.
Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e
coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade, direitos politicos,
partidos politicos. Organizacdo politico-administrativa do Estado. Estado
federal brasileiro, Unido, Estados, Distrito Federal, municipios e
territorios. Administracdo publica. Disposic¢Oes gerais, servidores publicos.
Poder executivo. Atribuicbes e responsabilidades do presidente da
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Republica. Poder legislativo. Estrutura. Funcionamento e atribuicdes.
Processo legislativo. Fiscalizagdo contabil, financeira e orgcamentaria.
Direito Administrativo: Estado, governo e Administracdo Publica.
Conceitos. Elementos. Direito Administrativo. Conceito. Objeto. Fontes.
Ato administrativo. Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies.
Extingdo do ato administrativo: cassacdo, anulacdo, revogacdo e
convalidacdo. Decadéncia administrativa. Agentes publicos. Legislacdo
pertinente. Lei n°® 8.112/90, e suas alteracdes. Disposi¢bes constitucionais
aplicaveis. Disposicdes doutrinarias. Conceito. Espécies. Cargo, emprego e
funcdo puablica. Provimento. Vacéncia. Efetividade, estabilidade e
vitaliciedade. Remuneragdo. Direitos e deveres. Responsabilidade.
Processo administrativo disciplinar. Poderes da Administracdo Publica.
Hieréarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Uso e abuso do poder.
Regime juridico-administrativo. Conceito. Principios expressos e
implicitos da Administracdo Publica. Responsabilidade civil do Estado.
Evolucéo historica. Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro;
Responsabilidade por ato comissivo do Estado.Responsabilidade por
omissdo do Estado. Requisitos para a demonstracdo da responsabilidade do
Estado.Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.
Reparacdo do dano. Direito de regresso. Servigos publicos. Conceito.
Elementos constitutivos. Formas de prestagdo e meios de execugao.
Delegacdo: concessdo, permissdo e autorizacdo. Classificacdo. Principios.
Organizacdo administrativa.Centralizacdo, descentralizagdo, concentracédo
e desconcentracdo. Administracdo direta e indireta. Autarquias, fundacdes,
empresas publicas e sociedades de economia mista. Entidades paraestatais
e terceiro setor: servicos sociais autbnomos, entidades de apoio,
organizac@es sociais, organizagdes da sociedade civil de interesse publico.
Controle da Administracdo Publica. Controle exercido pela Administracédo
Publica.  Controle judicial. Controle legislativo.  Improbidade
administrativa: Lei n° 8.429/92, e suas alteragcdes.Processo administrativo.
Licitagdo: conceito, principios, modalidades, tipos, dispensa e
inexigibilidade; procedimentos; anulacdo e revogacdo; recursos
administrativos (Lei n° 8.666/93, e suas alteracOes). Lei Federal n°
10.520/02 e normas relativas a modalidade de pregdo. Contratos
Administrativos: caracteristicas; elementos; formalizacdo; clausulas
essenciais; duracdo, execucdo, inexecucdo e rescisdo. Convénios e
consorcios administrativos). Lei n® 12.462/11, e suas alteracfes (Regime
Diferenciado de Contratacbes Publicas). Administracdo Financeira e
Orcamentéria: Orcamento Publico: elaboracdo, acompanhamento e
fiscalizacdo. Créditos adicionais, especiais, extraordinarios, ilimitados e
suplementares. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes Orgamentarias. Lei
Orcamentaria Anual — elaboracdo, acompanhamento e aprovacéo.
Métodos, técnicas e instrumentos do Orgamento Publico. Receita publica:
categorias, fontes, estagios; divida ativa. Despesa publica: categorias,
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estagios; Suprimento de fundos; Restos a Pagar; Despesas de exercicios
anteriores. Supervisdo ministerial e controle interno. Responsabilidades
dos dirigentes e demais usuérios de recursos publicos. Julgamento e
penalidades aos responsaveis pelos recursos publicos. Tomadas e
prestacOes de contas. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
n° 101/00). Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico; Balangco
orcamentario. Balango  Financeiro. Demonstragdo as variagdes
patrimoniais. Balango patrimonial. Demonstracdo dos fluxos de caixa.
Demonstragdo das Mutagdes do Patrimdénio Liquido. Auditoria
Governamental: Auditoria Governamental. Auditoria Governamental:
conceito, finalidade, objetivo, abrangéncia e atuacdo. Tipos de Auditoria
Governamental: auditoria de conformidade; auditoria operacional e
avaliacdo de programas de governo; auditoria de demonstragdes contébeis;
auditoria de sistemas contdbeis e financeiros informatizados;.
Planejamento de auditoria: determinacdo de escopo; materialidade, risco e
relevancia; importancia da amostragem estatistica em auditoria; matriz de
planejamento. Execucdo da Auditoria: programas de auditoria; papéis de
trabalho; testes de auditoria; técnicas e procedimentos: exame documental,
inspecdo fisica, conferéncia de célculos, observagdo, entrevista,
circularizacdo, conciliacdes, analise de contas contabeis, revisao analitica,
caracterizacdo de achados de auditoria. Comunicagdo dos Resultados de
Auditoria: relatorios de auditoria e pareceres. Controle e Gestdo e Gestao
Publica: Controle: Sistemas de Controle na Administracdo Publica
Brasileira (artigos 70 a 74 da Constituicdo Federal). Controle Interno e
Externo; Tribunais de Contas: funcGes, natureza juridica e eficacia das
decisbes. Gestdo Publica: Administracdo Publica: do modelo racional-legal
ao paradigma pos-burocratico; O Estado oligarquico e patrimonial, o
Estado autoritario e burocratico, o Estado do bem estar, o Estado
regulador; Empreendedorismo governamental e novas liderancas no setor
publico; Processos participativos de gestdo publica: conselhos de gestéo,
orcamento participativo, parceria entre governo e sociedade; Transparéncia
da Administracdo Publica; Controle social e cidadania; Accountability;
Exceléncia nos servicos publicos; Caracteristicas basicas das organizagdes
formais modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e
critérios de departamentalizacdo; Convergéncias e diferencas entre a gestéo
publica e a gestdo privada; Gestdo de resultados na producdo de servicos
publicos; Comunicacdo na gestdo publica e gestdo de redes
organizacionais; Gestdo de desempenho; Processo organizacional:
planejamento, diregdo, comunicagdo, controle e avaliagdo; Gestéo
estratégica: planejamentos estratégico, tatico e operacional.

Nutricionista Bioética e Legislacdo do Exercicio Profissional. Nutricdo Bésica: conceito
de alimentagdo e nutricdo; nutrientes, definicdo, propriedades, funcgdes,
digestdo, absorcdo, biodisponibilidade, metabolismo, deficiéncias e fontes
alimentares. Planejamento e laboracdo de cardapios alimentares DRI’s.
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Nutrico nos ciclos da vida: infancia, adolescéncia, adulto e idoso;
alimentacdo na gestacdo, da nutris aleitamento materno, composic¢do do
leite materno. Guia alimentar para a populacdo brasileira, Guia alimentar
para criangas menores de dois anos; Doencas cronicas nao transmissiveis.
Administra¢do de Servigos de Alimentacdo. APPCC, POP’s, Implantagdo
no Manual de Boas praticas de Fabricacdo nos Servicos de Alimentacao.
Perigos quimicos, fisicos e bioldgicos. Nutricdo em saude Publica: Perfil
nutricional, consumo alimentar da populacdo brasileira, Avaliacdo
Nutricional, habilidades e competéncias do nutricionista em satde coletiva,
Politica Nacional de alimentacdo e Nutricdo; PNAE, Caréncias
Nutricionais, Codigo de Etica do Nutricionista, SISVAN e Bolsa familia.
Psicologo Legislacdo e Saude Publica: Planejamento e Gestdo em Salde; Saude
publica e salde coletiva; Politicas Nacionais de Satde; Sistema Unico de
Saude; Principios, diretrizes, infraestrutura e funcionamento da Atencao
Bésica; Funcdes e responsabilidades na rede de atengdo a salde; Educacao
em salde; Prevencdo, Promocdo, Protecdo e Recuperacdo da Salde;
Vigilancia e prioridades em saude; Humanizagdo da Assisténcia a Salde;
Acdes e programas de salde. Saude da crianca, do escolar, do adolescente,
da mulher, do homem e do idoso. Epidemiologia. Prevencdo e Combate a
Doencas. Direitos dos usuarios da saude. Seguranca e Saude no Trabalho
em Servicos de Sadde. Etica Profissional. Legislacdo. Psicologia:
Psicopatologia da criangca, adolescente e adulto. Psicologia do
desenvolvimento. Psicodindmica do individuo e do grupo. Principais
teorias e autores da psicologia clinica. Teorias da personalidade.
Abordagens psicoterapicas. Processo psicodiagnoéstico. Testagem e
Avaliacdo Psicologica. Psicologia da Familia. Psicologia Escolar e da
Aprendizagem e suas relagdes com a infancia e a adolescéncia.
Epistemologia e Psicologia genéticas. Psicologia Social. Psicologia da
Saude. Psicologia do Envelhecimento. Transtornos Psicoldgicos, seu
diagnostico e tratamento. Psicologia do Trabalho e Organizacional.
Politicas Publicas de Salde Mental. Psicodiagndstico. Psicoterapias.
Psicologia Cultural.

Professor de Processos de ensino e aprendizagem: conceituacdo apropriacdo e
Educacéo elaboracdo de conceitos cientificos, procedimentos metodoldgicos e teoria
Infantil da atividade. A infancia e sua singularidade na educacdo bésica: infancia,

brincadeira, ludicidade, desenvolvimento e aprendizagem. Avaliacdo da
aprendizagem: conceitos e procedimentos. Os referenciais curriculares
nacionais da educacdo infantil. Diretrizes curriculares nacionais da
educacdo infantil. Papel do professor de educacdo infantil. Tendéncias
pedagdgicas na infancia segundo: Vygotsky, Piaget, Jussara Hofmann.
Conceitos da primeira infancia. - Literatura infanto-juvenil. Ludicidade.
Letramento na infancia. Cuidado e educagdo. Projetos de ensino na
educacdo infantil. Politica nacional de educagéo inclusiva e trabalho
pedagogico: Resolucdo n°4 de 2 de outubro de 2009 e suas atualizagdes.
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Politica nacional de educacao: pelo direito das criangas de zero a seis anos
a educacdo. Lei n°®9.394/96 LDB e suas alteracdes; Lei n° 10.639 de 09 de
Janeiro de 2003 — Educacéo das Relagbes Etnico-raciais e suas alteracdes.
Constituicdo Federal, na parte referente a Educacéo e suas alteracdes; ECA
e suas alteracOes (Estatuto da Crianca e do Adolescente); Proposta
Curricular de Santa Catarina, PCN’S.

Professor de Conhecimento tedrico pratico das modalidades esportivas. Educacdo Fisica
Educacéo Fisica |e o desenvolvimento humano. Metodologia para o ensino da educacdo
fisica no ensino fundamental. Treinamento desportivo geral. Fundamentos,
regras equipamentos e instalacdes utilizadas nos esportes: atletismo,
basquetebol, ginastica olimpica (artistica), handebol, futebol e voleibol.
Biologia do esporte: condicionamento fisico e salde. Fisiologia do
exercicio. Educacdo fisica na educacdo infantil. Recreagdo. Crescimento e
desenvolvimento neuro-psico-motor. Atividades ritmicas. Fisiologia do
esforgo e socorros de urgéncia. Pardmetros curriculares nacionais de
educacdo fisica. Politica nacional de educacdo inclusiva e trabalho
pedagogico: Resolucdo N° 4 de 2 de outubro de 2009 e suas atualizagdes.
Lei n® 9.394/96 LDB e suas alteracGes; Lei n° 10.639 de 09 de Janeiro de
2003 — Educacdo das RelagBes Etnico-raciais e suas alteragdes.
Constituicdo Federal, na parte referente a Educacdo e suas alteracdes; ECA
e suas alteracOes (Estatuto da Crianca e do Adolescente); Proposta
Curricular de Santa Catarina.

Enfermeira Sistema Unico de Saude (SUS): principios, diretrizes, estrutura e
organizacdo. Legislacdo basica do SUS (Lei 8.080/90; Lei 8.142/90;
Decreto 7.508/11) Politicas de salde. Planejamento no SUS. Direitos dos
usuarios do SUS. Participacdo e controle social. Seguranca do paciente.
Humanizacdo no SUS. Vigilancia epidemioldgica e Vigilancia em saude;
doencas transmissiveis prevalentes no cenario epidemiolégico brasileiro;
doencas e agravos ndo transmissiveis; notificacdo de doencas; indicadores
de saude; promocdo da saude e prevencdo de doencas. Programa Nacional
de Imunizagdes. Processo de enfermagem e Sistematizacdo da Assisténcia
de acordo com a legislacdo; Diagndsticos de enfermagem (Taxonomia de
NANDA). Assisténcia de enfermagem ao adulto portador de transtorno
mental;  psicopatologias e psicofarmacologia. Fundamentos de
Enfermagem. Semiologia e Semiotécnica de enfermagem. Administracéo
de Medicamentos. Assisténcia de enfermagem a pacientes com alteracdes
da funcdo cardiovascular e circulatdria; digestiva; enddcrina; do trato
urinario; reprodutiva; tegumentar; neuroldgica; musculoesquelética.
Enfermagem em Salde da mulher, salde da crianca e saide do idoso.
Atendimento a pacientes em situagdes de urgéncia e emergéncia. Estrutura
organizacional do servico de emergéncia hospitalar e pré-hospitalar.
Suporte béasico de vida em emergéncias. Atendimento inicial ao
politraumatizado. Insuficiéncia renal e metodos dialiticos; insuficiéncia
hepética; avaliacdo de consciéncia no paciente em coma. Atendimento a
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emergéncias psiquiatricas. Gerenciamento de recursos humanos:
dimensionamento de enfermagem conforme legislagdo, educacgéo
continuada, avaliagcdo de desempenho, lideranca, superviséo. Avaliacdo da
qualidade nos processos de trabalho: custos, auditoria, acreditacéo.
Atuacdo da enfermagem em procedimentos e métodos diagnosticos. Saude
ocupacional e agravos a saude relacionados ao trabalho. Gerenciamento
dos residuos de servigos de salde. Processamento de produtos para saude
(Resolucdo - RDC N° 15, DE 15 de Marco de 2012). Préaticas de
biosseguranca aplicadas ao processo de cuidar. Risco biolégico e medidas
de precaucdo bésicas para a seguranca individual e coletiva no servico de
assisténcia a salde. Precaucdo-padrdo e precaugdes por forma de
transmissdo das doengas. Prevencdo de infeccdo relacionada a assisténcia a
satide. Codigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

Procurador DIREITO CONSTITUCIONAL: Poder Constituinte. Aplicabilidade e
Juridico interpretacdo das normas constitucionais. Vigéncia e eficicia das normas
constitucionais. Controle de constitucionalidade das leis e atos normativos:
a) Sistemas difuso e concentrado. Acédo direta de inconstitucionalidade. c)
Acdo declaratdria de constitucionalidade e arguicdo de descumprimento de
preceito fundamental. Principios Fundamentais. Direitos e garantias
fundamentais. Organizacdo do Estado. Organizacdo dos poderes. Defesa
do Estado e instituicdes democraticas. Tributacdo e orcamento. Ordem
econbmica e financeira. Ordem social. Disposicdes constitucionais gerais e
transitorias. Emendas constitucionais. Lei de Responsabilidade Fiscal.
Legislacdo. DIREITO ADMINISTRATIVO: Direito Administrativo.
Fontes do Direito Administrativo. Interpretacdo do Direito Administrativo.
Sistemas Administrativos. Administracédo Publica. Poderes
Administrativos. Atos Administrativos e Atos da Administracao.
Principios da Administracdo Publica. Contratos Administrativos. Licitacdo.
Servigos Publicos. Servidores Publicos. Improbidade Administrativa. Bens
publicos. Responsabilidade Civil da Administracdo. Controle da
Administragdo. Legislagdo. DIREITO CIVIL: Direito Civil. Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro. Pessoas naturais e juridicas.
Domicilio. Bens. Fatos juridicos. Atos juridicos. Negocio juridico.
Prescricdo e decadéncia. Prova. Direito das Obrigacfes. Contratos em
geral. Contratos em espécie. Responsabilidade civil. Legislacdo. DIREITO
PROCESSUAL CIVIL: Processo de Conhecimento. Atos Processuais.
Formacdo, Suspensdo e Extingdo do Processo. Processo e Procedimento.
Processo nos Tribunais. Recursos. Processo de Execucdo. Tutelas
Provisorias. Procedimentos Especiais. Acdo Rescisoria. Mandado de
Seguranga. Execucdo Fiscal. Legislagdo. DIREITO DO TRABALHO:
Direitos Constitucionais dos trabalhadores. Normas gerais e especificas de
tutela do trabalho: Seguranga e medicina do trabalho. Contrato de trabalho.
Consolidacdo das Leis Trabalhistas. Legislacdo. DIREITO PROCESSUAL
DO TRABALHO: Justica do Trabalho. Varas do Trabalho, Tribunais
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Regionais do Trabalho e Tribunal Superior do Trabalho: jurisdicdo e
competéncia. Servicos auxiliares da Justica do Trabalho. Ministério
Publico do Trabalho. Processo judiciario do trabalho. Processo em Geral.
Dissidios Individuais. Dissidios Coletivos. Execugdo. Recursos.
Legislagdo. DIREITO PENAL: Imputabilidade Penal. Concurso de
Pessoas. Penas. Acdo Penal. Extincdo da Punibilidade. Crimes contra o
patriménio. Crimes contra a Administracdo Publica. Crimes contra a Fé
Publica. Legislacdo. DIREITO PROCESSUAL PENAL.: Inquérito Policial.
Acéo Penal e Agdo Civil. Competéncia. Questdes e processos incidentes.
Prova. Juiz, Ministério Publico, acusado e defensor, assistentes e auxiliares
da Justica. Prisdo, medidas cautelares e liberdade provisoria. Citacdes e
intimacgdes. Sentenca. Processos em espécie. Nulidades e recursos em
geral. Execucdo. Legislagio. DIREITO TRIBUTARIO: Sistema Tributario
Nacional. Normas Gerais do Direito Tributario. Sistema Tributéario
Municipal.
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ANEXO 111

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE VAGA PARA CANDIDATOS PORTADORES
DE NECESSIDADES ESPECIAIS

REQUERIMENTO
Vaga para PNE e /ou Condicéo especial para realizacdo de provas

Eu , portador do documento de identidade n°
, Inscrito no CPF n° residente e domiciliado na
, n° , Bairro , Cidade
, Estado , CEP: , inscrito no Concurso
Pablico regido pelo Edital n® 10/2018 da Prefeitura Municipal de Saudades, inscricdo namero
, para o cargo de requeiro a \Vossa

Senhoria:

1-( ) Vaga para portadores de necessidades especiais.

CID n°:
Nome do Médico:

Nestes termos.
Pede deferimento.

Saudades (SC), de de 2018.

Assinatura do Requerente

Prefeitura de

AUDADES
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ANEXO IV

REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

Nome do Candidato:

N° de Inscricdo:

Cargo:

E-mail:

O candidato acima qualificado vem pelo presente requerer seu enquadramento para isencao de taxa
de inscrigdo, no amparo da Lei Estadual n® 10.567/97, juntando os documentos exigidos pelo Edital
de Concurso Publico n° 10/2018, do Municipio de Saudades (SC).

Saudades (SC), de de 2018.

Assinatura do Candidato

Prefeitura de

AUBADES
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ANEXO VI

MICRO AREAS DE ABRANGENCIA AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

VAGAS AREA

01+CR ESF 01 - Micro-area 01 (Distrito de Juvéncio)
01+CR ESF 01 - Micro-area 03 (Linha Araca)

01 +CR

ESF 02 - Micro-area 07 (Centro, Santuario até a Beira Rio)

e Duvidas poderao ser sanadas na Secretaria de Saude Publica.

Prefeitura de
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